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1. Objetivo:

Definir los pasos a seguir para efectuar correcta y oportunamente la asignacion de medicamentos

controlados al area de enfermeria asi como la asignacion a los Pyxis.

2. Alcance:

Al personal de jefaturas de enfermeria, farmacia general, farmacia satélites | y II, al igual que a la unidad

de farmacovigilancia; asignados a la entrega, transporte y registro de los medicamentos controlados del

grupo |, Il, Ill del Hospital Civil de Guadalajara Fray Antonio Alcalde.

3. Definiciones:

3.1 Catalogo de medicamentos: Documento técnico que concentra la seleccién y codificacién de

medicamentos necesarios para la atencién de la salud

3.2 Medicamento: Sustancia o mezcla de sustancias de origen natural o sintético que tengan efecto

terapéutico, preventivo o de rehabilitacién, que se presente en forma farmacéutica y se indique

como tal por su actividad farmacolégica, caracteristicas fisicas, quimicas y biolégicas

3.3 Medicamento controlado: Medicamento estupefaciente o psicotrépico considerado en los grupos

[, Il'y lll por la Secretaria de Salud

3.4 Medicamentos estupefacientes: Los estupefacientes son aquellos farmacos, segun la OMS, que

modifican las funciones cerebrales provocando estupor, comprende basicamente los derivados

naturales del opio y los opioides sintéticos
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3.5 Medicamentos psicotrépicos: Son aquellos que afectan al cerebro y al sistema nervioso central,
son alucinégenos y causan adiccion

3.6 Caducidad: fecha en que llega a su término de vida Util un insumo

3.7 Registro: Evidencia o anotacion de informacién sobre hechos, personas, actividades o sucesos

que permite conocer o verificar los datos en forma sistematica.

4.- Responsabilidades:
4.1 De elaboracion y actualizacion:
Coordinador de satélites.
4.2 De Aprobacion:
Jefatura de Farmacia General
4.3 De Ejecucion:
Jefatura de Farmacia
Personal Farmacéutico
4.4 De Supervision:

Jefe de la divisidon de servicios Paramédicos

5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad

Entrega Pedido y recetas controladas del grupo I,11,1ll a farmacia general

=1 ISR (24 hrs. antes por calendario asignado) (anexo 2y 3)

Bl thamema Prepara pedido para entregar a enfermeria en tiempo y forma

Oficial o . ,
52 ( Trasl un pr ma
preparador) raslada la bitadcora a los servicios de manera escalonada segun progra
Ingresa a pyxis el medicamento por reposicion
Personal de . . . .

53 enfermeria (jefa En caso de una eventualidad o urgencia pasa a farmacia general a solicitar

' . el medi en ol indicacion médi recetas controladas

de enfermeria) camento controlado con la indicacién médica y t

54 Personal de Anotar en bitacora de trayecto por personal de satélite cualquier movimiento

farmacia (Oficial | en la seccién de observaciones para dar continuidad al proceso
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preparador/
Administrativo)
Unidad de Generar Informacion o reporte de pyxis a enfermeria 2 veces por semana
farmacovigilancia — . : .
(Quimicos) Verificacion de conformidad por enfermeria y por la unidad de

farmacovigilancia resguardando copia para archivo

6. Documentos Aplicables:

6.1 Manual de Procedimientos de Farmacia.

6.2 Farmacopea de los Estados Unidos Mexicanos, Suplemento para establecimientos dedicados a la
venta y suministros de medicamentos y demas insumos para la salud; cuarta edicion, México 2010

6.3 Ley General de Salud

6.4 Suplemento para establecimientos dedicados a la venta y suministro de medicamentos y demas

insumos para la salud.

7. Anexos
7.1 Bitacora de trayecto
7.2 Hoja de pedido de 24 horas

7.3 Receta de medicamentos controlados
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Anexo 7.1
Bitacora de trayecto

Anexo 7.2
Hoja de pedido de 24 horas
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Anexo 7.3
Receta de medicamentos controlados

8. Control de Cambios:

Version
Vigente

Fecha Motivo

00

Agosto 2014 Alta de documento
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9. Diagrama de Flujo:
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