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1. Objetivo:
Proporcionar al paciente y al familiar el tramite para la alta del paciente obteniendo datos precisos,
veraces y oportunos con fines administrativos y legales.

2. Alcance:
Personal de la Unidad Oftaimolégica de Alta Especialidad en el OPDHCGFAA.

3. Definiciones:
3.1 OPDHCGFAA: Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara "Fray Antonio
Alcalde’.

4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracion y Actualizacién.

Medico Pasante del Servicio Social.

4.2 Aprobacion

Jefe del Servicio de Oftalmologia

4.3 Ejecucion

Médicos Adscritos, Residentes e Internos de la Unidad de Oftalmologia de Alta Especialidad en el
OPDHCGFAA.

4.4 Supervision
Coordinador de Ensefianza de la Unidad Oftalmologica de Alta Especialidad. :
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5. Desarrollo:
No. Responsables Descripcion de la Actividad
51 Médico Tratante. | Registra en nota de indicaciones alta del paciente.
59 Recibe indicacion de alta del paciente.
Jale da pi39 de Informa al familiar del paciente sobre documentos de alta y orienta
Enfermeria. ok . .
5.3 ubicacion de trabajo social.
Verifica recibo de pago.
8+ Indica tramite administrativo a seguir.
Trabajo Social.
Realizado el anterior tramite, regresa a trabajo social, quien reexpide un
55 recibo de orden de salida, e indica procedimiento a seguir.
Recibe al familiar del paciente quien entrega copia del recibo de salida y
56 Enfermera . . . .
- Operativa. realiza registro administrativo de alta.

6. Documentos Aplicables:

6.1 Nota de Indicaciones
6.2 Nota de Alta

7. Anexos

N/A.
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8. Control de Cambios:

Vgrsmn Fecha Motivo
Vigente
00 Septiembre 2014 Alta de Documento

9. Diagrama de Flujo:
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