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1. Objetivo: 

Establecer lineamientos administrativos para el personal medico del servicio de Artroscopia y Medicina 
del Deporte en las sesiones académicas del Antiguo Hospital Civil de Guadalajara "Fray Antonio 
Alcalde". 

2. Alcance: 
Aplica al personal medico del Servicio Artroscopia y Medicina del Deporte. 

3. Definiciones: 

OPDHCGFAA: OPD Hospital Civil Guadalajara "Fray Antonio Alcalde". 
Expediente Clinico: conjunto ünico de informaciôn y datos personales de un paciente; constà de 
documentos escritos, gráficos, imagenologicos, electrónicos, y de cualquier otra Indole, en los cuales, el 
personal de salud deberá hacer los registros correspondientes a su intervención en Ia atención médica 
del paciente con apego a Ia NOM-004-SSA3-2012 del Expediente ClInico. 
Invitados: Personal ajeno al servicio de Artroscopia y Medicina del Deporte que acude a exponer algUn 
tema de interés para el servicio. 
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4.- Responsabilidades: 

Elaboración y Actualización. 
Medico Adscrito. 

Aprobación 
Jefe del Servicio y NUcleo académico básico. 

Ejecución 
Medicos Adscritos, Medicos Especialistas en Adiestramiento de Alta Especialidad, Residentes 
Rotatorios de Especialidad, Enfermeras, Personal Administrativo, Auxiliares Administrativos y Trabajo 
Social. 

SupervisiOn 
Jefe del Servicio y Medicos Adscritos de Artroscopia y Medicina del Deporte. 
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5. Desarrollo: 
No. Responsables Descripción de Ia Actividad 

5.1 

Jefe del Servicio de 
Artroscopia y Medicina del 

Deporte, Medicos Adscritos, 
Medicos Especialistas en 

Adiestramiento de Alta 
Especialidad y Residentes 
Rotatorios de Especialidad 

Se reünen el dIa y hora asignado (Lunes y Martes de 8:15 a 
9:30 y 8:30-9:30) en el aula de segundo piso torre de 
consulta externa para que los Medicos Especialistas 
Realizando Adiestramiento presenten Seminarios y casos 
clinicos para discusiôn. 

5.2 Jefe de Servicio de 
Artroscopia y Medicina del 

Deporte y Medicos 
Invitados. 

Imparten clases sobre temas del adiestramiento de 
Artroscopia y Medicina del Deporte, asI como, temas 
complementarios previamente programados. 

5•3 Medicos Especialistas en 
Adiestramiento de Alta 

Especialidad 

Se encargarán de realizar los seminarios de investigación para 
los temas previamente seleccionados, Ia preparación de casos 
clinicos para su discusión y Ia revision de artIculos de 
investigaciOn previamente seleccionados. 

5.4 Jefe de Servicio de 
Artroscopia y Medicina del 
Deporte, Medico Adscrito, 
Medicos Especialistas en 

Adiestramiento de Alta 
Especialidad 

Realizan actividades de manera rutinaria en un horario 
asignado, el cual varla de acuerdo a las necesidades del 
servicio, como son: revisiones de artIculos bibliográficos, 
protocolos de investigación y talleres de técnicas artroscOpicas 

55 Jefe de Servicio de 
Artroscopia y Medicina del 
Deporte, Medico Adscrito, 
Medicos Especialistas en 

Adiestramiento de Alta 
Eespecialidad 

Llevan a cabo Prácticas de técnicas quirürgicas en modelos 
anatOmicos los miércoles de las 7 a las 9 horas una vez por 
mes 

6. Documentos Aplicables: 
V Expediente Clmnico 
V Material de gabinete y paraclInicos. 
V Norma Oficial Mexicana del Expediente ClInico NOM-004-SSA3-2012. 
V Material de revision bibliográfica de actualidad. 
V Articulos bibliográficos 
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Jefe de Servicio 
y 

Medicos Adscritos 

Medicos Especialistas en 
Adiestramiento de Alta 

Especialidad 

Revision de Axticulos de 
Investigación Reciente 

Seminano de lnvestigación 
Presentaôion de Casos Clinicos 

Claseimpartida por Medicos 
Adscritoseinvftados 

Con JaCompan1adeMedióós:. 
Residentes Rotatonos de 

Especialidad 

MiercoIes7:OO-9:OO 1 vez aJ mes: 
Tomade Talleres de Tecnicas 

Artroscôpicas en Modelos 
Anatômicos 
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7. Anexos 
N/A. 

8. Control de Cambios: 

Fecha Motivo 

00 Enero 2019 Alta del Documento 

9. Diagrama de Flujo: 
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