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1. Objetivo: 

Conservar los procesos de funcionamiento normativo y técnico del Banco de Organos y Tejidos 
del Antiguo Hospital Civil Fray Antonio Alcalde. 

2. Alcance: 

Circunscrito aI Banco de Organos y Tejidos de Antiguo Hospital Civil "Fray Antonio Alcalde". 

3. Definiciones: 

Conservar. Mantener en buen estado y en determinadas condiciones cierto proceso. 
Gestión. Proceso administrativo de facilitaciôn del tejido solicitado. 
Proceso. Conjunto de operaciones para Ia gestion de los tejidos. 
Tejido. Estructura biologica homogenea que constituye Ia estructura de ciertos órganos. 
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4.- Responsabilidades: 

4.1 Elaboración y Actualizaciôn. 
Responsable Sanitario. 

4.2 Aprobaciôn 
• Subdirección de Servicios Auxiliares de Diagnostico, Tratamiento y Paramédicos; 
• Director General del O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara. 

4.3 Ejecución 
Responsable Sanitario. 

4.4 Supervision 
Responsable Sanitario. 
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5. Desarrollo: 

No. Responsables Descripción de Ia Actividad 

5.1 Responsable Sanitario 
Verifica el flujo del proceso técnico en cuanto a 
procuración, procesamiento y almacenamiento de los 
tej id os. 
Verifica que se realiza Ia identificación de los materiales e 
insumos para procesos. 
Verificar y registra que se cumpla con el programa de 
mantenimiento y calibraciôn de instrumentos de med iciôn 
yb equipos. 
Resguarda los expedientes, registros de análisis de 
tejidos y distribuciOn de lote de los tejidos. 
Investigar, revisar y dictaminar cualquier desviaciOn a los 
procedimientos establecidos y documentar Ia conclusion 
antes de decidir el destino final del Iote. 
Verifica que las instalaciones del banco de tejidos 
cuenten con los requerimientos segUn Ia norma. 
Dar aviso a las autoridades correspondientes ante 
cualquier irregularidad sanitaria detectada, via telefOnica 
o via oficio, segUn amerite el caso. 
Encargado de las actualizaciones técnicas de los 
manuales de procesos de procesamiento y 
almacenamiento. 
Definir polIticas y procedimientos para asegurar el 
cumplimiento de los aspectos normativos aplicables. 
Realizar reportes y sugerencias para Ia mejor del Sistema 
de GestiOn de Ia Calidad. 
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6. Documentos Aplicables: 

• CONVENIO DE COLABORACION ENTRE EL ORGANISMO PUBLICO 
DESCENTRALIZADO HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA y el INSTITUTO 
MEXICANO DE BIOTECNOLOGIA, S.C. del 02 de mayo de 2016. 

• CONVENIO DE OPERACION ENTRE EL ORGANISMO PLJBLICO 
DESCENTRALIZADO HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA y el INSTITUTO 
MEXICANO DE BIOTECNOLOGiA, S.C. (en proceso de elaboración). 

• PROCEDIMIENTO DE PROCESAMIENTO DE TEJIDO OCULAR, MANUAL DE 
PROCESOS. 

• LEY GENERAL DE SALUD 

• REGLAMENTO DE INSUMOS PARA LA SALUD 

7. Anexos 

N/A 

8. Control de Cambios: 

Version 
Vigente Fecha Motivo 

00 Marzo, 2019 Alta del Documento 
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9. Diagrama de Flujo: 
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