PROCEDIMIENTO DE SESIONES ACADEMICAS
SERVICIO DE COLOPROCTOLOGIA

Cddigo: PR-CH-PT-10

Pagina 1de 4

Fecha de Revision:
Septiembre 2019

DIVISION DE CIRUGIA]

Version vigente: 00

1
iNDICE Pag.
IR 7122 L LT SN (OO ——————————— 1
R RN | SRS s S ss i = e 1
3. DEFINICIONES: ..ottt ettt et et 1
4.- RESPONSABILIDADES: .........coiiiiiiiiiiiiimmmiesesississsei sttt 2
5. DESARROLLO. ...ttt ettt e 2
6. DOCUMENTOS APLICABLES: ...ttt 3
s AN RO s 0 S0 44 s mapmso s gy e i o SRS S e A S 3
8. CONTROL DE CAMBIOS: ........oiiiiiiiiiiiii et 3
< Mholv e rt e o B o CPRRRSRRAER (st e 4

1. Objetivo:

Establecer nuevos conocimientos a traves de la exposicion de casos clinicos y temas académicos para la
formacion profesional del personal médico de Coloproctologia y que la eficacia de éste se vea reflejado
en el tratamiento y manejo de los pacientes.

2. Alcance:

Organizacion y ejecucion de las sesiones académicas semanales.

3. Definiciones:

3.1 Expediente Clinico: Conjunto tnico de informacién y datos personales de un paciente; consta de
documentos escritos, graficos, imagenolégicos, electronicos, y de cualquier otra indole, en los cuales,
el personal de salud debera hacer los registros correspondientes a su intervencion en la atencion
médica del paciente con apego a la NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico.

3.2 Invitados: Personal ajeno al servicio de Coloproctologia que acude a exponer algin tema de
interés para el servicio.

3.3 Sesion Académica: Parte del programa académico y de educacion contintia para los profesionales
de la salud donde especialistas invitados y los integrantes del servicio de Coloproctologia realizan
presentaciones sobre tépicos de actualidad.

3.4 Ponente: Persona que hace una exposicion sobre un tema concreto ante un conjunto de personas

reunidas para discutirlo entre todos y extraer conclusiones.
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4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracion y Actualizacion.
Jefe del Servicio de Coloproctologia. Médico Pasante del Servicio Social

4.2 Aprobacion
Jefe del Servicio de Coloproctologia.

4.3 Ejecucion
Médicos Adscritos, Residentes, Médicos Pasantes, Médicos Internos e Invitados

4.4 Supervision
Jefe del Servicio de Coloproctologia y Médicos Adscritos

5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
Realizan |la programacion y enlistado mensual de los temas a
Secretaria personal y tratar en las sesiones académicas.
5.1 Medico Adscrito encargado .
de Sesiones Académicas Notifican al ponente la fecha en que sera presentado su tema a
exponer.
52 Poner)te:* (Jefe de S{emcw, Se presenta en el Aula de Usos Multiples el dia asignado
Médicos Adscritos, L a las 10:00 h
Raslidentes, Intemas y l(n;tr;?as )material fecno?g iCO que requerira para su exposicion
personal invitado) dicoq q P P
Ba Acuden al Aula de Usos Mltiples el dia y la hora establecida
(Lunes 10:00 hrs)
Jefe de Servicio, Médicos | Se imparte la exposicion de un tema de especialidad y
5.4 Adscritos, Residentes, actualizacion, asi como temas complementarios previamente
Internos y personal invitado | programados.
Discusion de casos clinicos de pacientes propios del servicio y
5.5 en dado caso de ajenos a nuestro cargo pero que requieren
valoracion por parte del servicio de Coloproctologia
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6. Documentos Aplicables:
v Expediente Clinico
v" Material de gabinete y paraclinicas de los casos clinicos presetados
v Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.

v Material de revision bibliografica de actualidad.

v’ Articulos bibliograficos

7. Anexos

N/A.

8. Control de Cambios:

Varsién Fecha Motivo
Vigente
00 Septiembre del 2019 Alta del documento
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9. Diagrama de Flujo:
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