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1. Objetivo:
Al hacer la entrega fisica de la hoja de interconsulta

2. Alcance:

Este proceso aplica al area de consulta externa adultos de primera vez y al archivo clinico

3. Definiciones:

C.E.A Consulta Externa Adultos

4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracién y Actualizacién
Personal administrativo

4.2 Aprobacién
Jefe de Servicio

4.3 Ejecucion
Personal administrativo
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DRA. MARTHA OE LA|TORRE
IERRE
JEFE DE GONSULTA RNA

i
I

FT-IS-GC-01/Versién 02




PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE HOJA DE Codigo: PR-CH-CE-15

INTERCONSULA DE PRIMERA VEZ Pégina 2 de 3

AL ACHIVO CLINICO Fecha de Revision:

Agosto 2018

DIVISION DE SERVICIOS INTERMEDIOS Versién Vigente: 00

4.4 Supervision
Jefe de Servicio

5. Desarrollo:

No. Responsables

Descripcion de la Actividad

5.1 Administrativo de C.E.A. de

primera vez

Realiza el listado de las hojas de interconsulta de primera
vez en Excel

5.2 Administrativo de C.E.A. de

Termina el listado y lo lleva al archivo clinico

primera vez
53 Administrativo de C.E.A. de | Entrega por medio de listado
primera vez
54 Administrativo de archivo Recibe las hojas de interconsulta de primera vez y sella

de recibido en el listado

6. Documentos Aplicables:
Base de datos de Excel

7. Anexos

N/A

8. Control de Cambios:

Version .
Vigente Fecha Motivo
00 Agosto 2018 Alta del Documento
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9. Diagrama de Flujo:
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