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1. Alcance:
Personal médico y administrativo que requiera un permiso economico, por antigiedad o

licencia y también pase de salida

2. Documentos Aplicables:

Formato de solicitud de dia econémico, dia de antigliedad, solicitud de licencia, pase de salida,
retardo mayo, omision de salida.

3. Definiciones:

Solicitud: formato para solicitar permiso.

4.- Material y Equipo:

Formato de solicitud.
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5. Desarrollo:

No. Responsab

les | Descripcion de la Actividad

51 Medico y/o

administrativo

Llena solicitud (permisos, licencia, calificacién de internos vacaciones |
,pase de salida, retardo mayor y omisién de salida) y entrega a
Jefatura para recabar la firma del jefe de servicio

Admirativo de Recibe la solicitud del interesado y se la entrega al Jefe para

s jefatura autorizacion correspondiente
5.3 Jefe del servicio |Firma y sella la solicitud
54 Admirativo de Hace la entrega de la solicitud al personal interesado para que lo
) jefatura entregue personalmente al area correspondiente
5.5 Med?cp WO. | Entrega la solicitud y recibe copia de recibido
' l administrativo | _
6. Anexos
N/A
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