Codigo: PR-CH-PM-03
(T PROCEDIMIENTO: AGENDA DEL JEFE DE e
SRS DIVISION DE SERVICIOS PARAMEDICOS e
e RS L. Octubre 2019 )
o SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE | Version vigente: 00
et DIAGNOSTICO TRATAMIENTO Y PARAMEDICOS |
INDICE Pag.
110 OBIETIVO.ovvvo oo eeeeeese e s essee et 1
A L AN G E s i s o o o o T o B S S A T W T A M S o W M A B S 1 '
30 DEFINICIONES ;. visarcuswa v snwi s v sum s s s o o 5 s s 415 6 i o s o M o v soapm s 1
A RESPONSABRTLID AIEES. 5 v s st s s s e S e e s S s A R L 8 S 0 Byt e a0 1
G0 DESARBOLLD. «.cvusrommes s ssemnss nsssmysss sassmssssme s s smmnsssmmsssssss o5s s st sssh v somess vy sssedianmbsas s 2
G0 DOCUMENTOSE APLT A B E s v s s iy s e o s s 0 i il e i e 2
T AN BN s v s v o v e o R e oo ST B e o R S R B S e 85 S 2
B0 CONTROL BE CAMBEEIS . ¢ cvvussssisimsmsitistss ncssnm sisivie e i 6 5 svs sy s s e s ws d st o 2
0.0 DIAGRAMA, DE FLUJO .. ciiiiiieiiaeittiiesanensossserasssnssansnsssssssarsssssrissiassssssnsssasasiassans 3

1. Objetivo:

Dar respuesta oportuna a las solicitudes de citas recibidas en la Division de Servicios

Paramédicos del AHCGFAA a través de la agenda de citas

2. Alcance:

Atender solicitudes de citas en la recepcion de Division de Servicios Paramédicos

AHCGFAA, hasta obtener una respuesta por parte de la misma.

3. Definiciones:

AHCGFAA: Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.
DCAHCGFAA: Division de Paramédicos Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio

Alcalde”.
4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracion y Actualizacion / Secretaria.

4.2 Aprobacién / Jefe de la Divisidon de Servicios Parameédicos del AHCGFAA.

4.3 Ejecucion / Secretaria

4.4 Supervisién /Jefe de la Division de Servicios Paramédicos
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5. Desarrollo: -
No. Responsables Descripcion de la Actividad
8 " Acude a la oficina de la Divisibn de Servicios Paramédicos
' AHCGFAA a solicitar una cita.
- :
52 Secretaria ecibe y pregunta el asunto que necesita tratar con el Jefe de la

Division.

Secretaria / Jefe| Consulta con el Jefe de la Divisién si es posible atenderlo al

5.3 L .
de la Division | momento o agenda cita _
5.4 Secretaria Informa al usuario el resultado de la decision otorgada.
. Captura en la agenda electrénica los eventos que seran atendidos
5.5 Secretaria 2 -_r
por el jefe de la Division
5.6 Jefe de la Consulta la agenda y se presenta a los eventos agendados o

Divisién atiende al usuario que solicito la cita

6. Documentos Aplicables:
Agenda electronica

7. Anexos
N/A

8. Control de Cambios:

Version %
Vigente Fecha Motivo
00 Octubre 2019 Alta de Documento

COPIA NO CONTROLADA
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9. Diagrama de Flujo:
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