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1. Alcance:

Oficina de Admision, Archivo Clinico.

2. Documentos Aplicables:

Expedientes de defuncion

3. Definiciones:

Defuncion: Muerte, es decir, el fin de la existencia de un ser vivo

Expediente Clinico: Conjunto unico de informacion y datos personales de un paciente, que se
integra para la atencion médica, el cual consta de documentos escritos, graficos, imagenes,
electronicos etc.

SAEH: Subsistema Automatizado de Egresos Hospitalarios, plataforma de la secretaria de
salud

4.- Material y Equipo:

Computadora, SAEH
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
Personal . - - i3
5.1 sdmlAatvG Se recogen en la oficina de;g:;iilégs expedientes de defuncion
designado
52 Se revisa expediente por expediente que contengan la
' documentacion completa, si no se encuentra completo se regresa
al personal de Admision.
9.3 Se marca en la libreta y se firma en la parte inferior de la lista de
expedientes con la fecha de recibido.
55 Se dejan en el anaquel de defunciones ordenados por fecha para
’ su captura.
. Se capturan los expedientes uno por uno en SAEH
5.7 Se colocan en un sobre rotulado con el nimero de defuncion
sefialando fecha de fallecimiento, registro y nombre.
5.8 , ) . L
Se envian al archivo clinico diariamente.
6. Anexos
No aplica
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7. Control de Cambios:

version
Vigente

Fecha Motivo

00 Junio 2020 Alta del documento
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