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1. Objetivo:

Consolidar, validar y establecer las actividades a seguir, en la gestión de Tecnología Biomédica, con el fin de contribuir a una atención médica de calidad, eficiente, segura y con el mejor aprovechamiento de los recursos disponibles.
2. Alcance: 
Aplica en los procesos para la gestión a la actualización de la Tecnología Biomédica. 

3. Definiciones:
Gestión de Equipo Biomédico: Proceso por el cual se realiza la compara o adquisición de equipo biomédico.
Equipo Biomédico: Dispositivo Médico operacional y funcional que reúne sistemas y subsistemas eléctricos, electrónicos, hidráulicos, neumáticos y/o híbridos.
4.- Responsabilidades:
· 4.1- Elaboración y actualización: El Ing. Operativo es directamente el responsable de la elaboración y actualización del documento.
· 4.2- Aprobación: El Jefe de Departamento de Ing. Biomédica es directamente el responsable de aprobar las actualizaciones que se realicen a dicho documento.
· 4.3- Ejecución: Ing. Operativo se encarga de actualizar el documento y de realizar las actividades. El Jefe del Servicio aprueba las actividades realizadas del Ing. Operativo. El Jefe de la División provee de información al Ing. Operativo y al Jefe del Departamento de Ingeniería Biomédica para la correcta ejecución en el procedimiento, la Coordinación Administrativa revisa propuestas ofertadas y Dirección comienza con el proceso de adquisición. 

· 4.4- Supervisión: El Jefe del Servicio supervisa que las actividades realizadas por el Ing. Operativo que se apeguen a las indicadas en el desarrollo de dicho documento.

5. Desarrollo

	Actividad
	Responsables
	Proceso a seguir para Solicitar Tecnología Biomédica.  

	5.1
	Jefe de la División
	Visualiza las necesidades de Tecnología Biomédica que requiere y solicita al Departamento de Ingeniería Biomédica la evaluación de la solicitud. Continuar en la actividad 5.2.

	5.1
	Departamento de Ingeniería Biomédica.
	Evalúa las necesidades del área solicitante y aporta sus recomendaciones como respaldo para la gestión de la Tecnología Biomédica. 

Identifica la existencia de la tecnología médica en el Inventario de equipo biomédico de la UH, determinando la obsolescencia de la misma dentro de las instalaciones de la Unidad Hospitalaria. Continuar en la actividad 5.2.

	5.2
	Departamento de Ingeniería Biomédica.
	Realiza ficha técnica de la Tecnología Biomédica, que cumpla con todas las necesidades especificadas por el área solicitante. Continuar en la actividad 5.3.

	5.3
	Departamento de Ingeniería Biomédica.
	Solicita a Proveedor Externo tres cotizaciones de  Tecnología Biomédica diferentes, que cumplan con las especificaciones de la ficha técnica.  Continuar en la actividad 5.4.

	5.4
	Proveedor Externo
	Recibe ficha técnica de la Tecnología Biomédica necesaria y presenta su propuesta económica que cumpla con las especificaciones. Entrega al Departamento de Ingeniería Biomédica la información. Continuar en la actividad 5.5. 

	5.5
	Departamento de Ingeniería Biomédica.
	Recibe y evalúa la información brindada por el Proveedor Externo de la Tecnología Biomédica ofertada, integra expediente con tres propuestas económicas. Continuar en la actividad 5.6. 

	5.6
	Departamento de Ingeniería Biomédica.
	Entrega a la Coordinación de Área Administrativa de la Unidad Hospitalaria el expediente de solicitud de compra y/o sustitución de la Tecnología Biomédica con las tres propuestas económicas. Queda al pendiente de la continuidad en el procedimiento. Continuar en la actividad 5.7. 

	5.7
	Coordinación de Área Administrativa de la Unidad Hospitalaria
	Revisa expediente presentado por el Departamento de Ingeniería Biomédica y evalúa las propuestas económicas. Hace llegar información revisada al Director de la Unidad Hospitalaria. Continuar en la actividad 5.8. 

	5.8
	Director de la Unidad Hospitalaria
	Recibe expediente de solicitud de compra y/o sustitución de equipo médico;  comienza con la gestión de recursos para su adquisición. Continuar en la actividad 5.9. 

	5.9
	Fin de Procedimiento Para Solicitar Equipo medico
	Fin de procedimiento Gestión de Equipo y Tecnología Biomédica. 
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N/A

7. Anexos: 

N/A

8. Control de Cambios:

	Versión Vigente
	Fecha 
	Motivo

	00
	Septiembre 2018
	Alta del documento


9. Diagrama de Flujo.
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