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1. Objetivo:

Establecer nuevos conocimientos y/o retroalimentacion del manejo médico-quirurgico de los pacientes
cuya evolucién clinica no fue favorable pudiendo incluso culminar con su defuncién.

2. Alcance:
Organizacion y planeamiento de las sesiones que se realizan en el servicio.

3. Definiciones:

3.1 Expediente Clinico: conjunto unico de informacién y datos personales de un paciente; consta de
documentos escritos, graficos, imagenoldgicos, electrénicos, y de cualquier otra indole, en los cuales, el
personal de salud debera hacer los registros correspondientes a su intervencion en la atencion medica
del paciente con apego a la NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico.

3.2 Ponente: Persona que hace una exposicion sobre un tema concreto ante un conjunto de personas
reunidas para discutirlo entre todos y extraer conclusiones.

3.3 Sesion de Mortalidad: Reunion médica que se realiza mensualmente donde se expone el caso
clinico de los pacientes que fallecieron durante el mes y se realiza una revision sistematica de las
posibles causas de defuncion.

3.4 Neurocirugia: Servicio de Neurocirugia Adultos del Hosital Civil de gUadalajara Fray Antonio
Alcalde

4.- Responsabilidades:

Elaboracion y Actualizacion. e
Médico Adscrito.
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Aprobacion

Jefe del Servicio y Médicos Adscritos

Ejecucion
Médicos Adscritos, Residentes y Médicos Pasantes e Internos

Supervision
Jefe del Servicio y Médicos Adscritos del servico de Neurocirugia
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
5.1
Realizan la seleccion de los casos clinicos gque deben ser
comentados y discutidos.
Médico Adscrito encargado |
de Sesiones de Mortalidad Elabora un listado con los nombres y registros de los
pacientes difuntos y la entrega a la secretaria personal para
que solicite el expediente completo (resguardado en archivo).
5.2 Recibe listado de pacientes con su registro
. Realiza solicitud de expedientes mediante un oficio dirigido al
Gosistariy Rersonal Jefe de Archivo y la entrega a mensajeria
5.3
Mensajeria Acude a 9f|0|nas de Archivo para entregar el Oficio de solicitud
de expedientes
5.4
Recibe oficio de peticién de expedientes y listado de pacientes
Jefe de Archivo Recolecta los expedientes solicitados
Los entrega a mensajeria
5.5
Mensajeria Recibe expedientes y los entrega a Secretaria Personal
5.6
Recibe expedientes provenientes de archivo
Secretaria Personal Los entrega personalmente al Médico Adscrito encargado de
la Sesién de Mortalidad
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5.7 '
L4 . Recibe los expedientes, asigna los expedientes a los médicos
hgﬁ:g;?gﬁ?:;g?&ﬁ?;:; que estuvieron a cargo del caso para la elaboracion de su
presentacion
5.8
M&iles Adscrito v Residerite Elaboran breve y concisa exposicion del caso clinico del
y paciente
5.9 -

Jefe de Servicio, Médicos
Adscritos, Residentes y
Médicos Internos

| Se presenta en el Aula de Usos Muiltiples el dia convocado
Instala material tecnologico que requerira para su exposicion

5.10 Jefe de Servicio, Médicos
Adscritos, Residentes, Acuden al Aula de Usos Miltiples el dia y la hora convocada
Internos y personal invitado

sl
Se imparte la exposicién de los casos clinicos programados

5.12
Se discute y concluye el caso

TERMINA PROCEDIMEINTO

6. Documentos Aplicables:
v’ Expediente Clinico
v' Material de gabinete y paraclinicos de los casos clinicos presentados
v Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.

7. Anexos
N/A.
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8. Control de Cambios:

Fecha Motivo

00 Octubre 2019 Alta del documento

9. Diagrama de Flujo:

SESION DE MORTALIDAD

ADSCRITO ENCARGADO MEDICO A CARGO DEL
DE MORTALIDAD SECRETARIA PERSONAL MENSAJERIA JEFE DE ARCHIVO CASO MEDICOS DEL SERVICO
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