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1. Objetivo: 
Establecer los lineamientos administrativos para Ia realizacián del traslado intrahospitalario del 
paciente tratado en el Servicio de Oftalmologia, hacia cualquier otro servicio medico yb 
quirUrgico dentro del AHCGFAA. 

2. Alcance: 
Aplica a todo paciente que es tratado en el Servicio de Oftalmologla, y se desee su traslado 
hacia cualquier otro servicio dentro del AHCFAA. 

3. Definiciones: 

Paciente: Persona que presenta alteraciôn en su estado de salud, y que es atendida por un 
profesional de Ia salud. 
AHCGFAA: Antiguo Hospital Civil de Guadalajara "Fray Antonio Alcalde", perteneciente a red 
OPD. 
Expediente clInico: Conjunto Unico de informaciôn y datos personales de un paciente; consta 
de documentos escritos, graficos, imagenolOgicos, electrônicos, y de cualquier otra Indole, en 
los cuales, el personal de salud deberá hacer los registros correspondientes a su intervención 
en Ia atenciôn médica del paciente con apego a Ia NOM-004-SSA3-2012 del Expediente 
Cilnico. 
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Interconsulta: Es Ia comunicaciOn entre dos profesionales medicos, con diferentes areas de 
experiencia en donde el solicitante, requiere Ia opiniOn sobre alguna patologia del paciente a un 
consultor, quien emite su opinion sobre el caso. 
Nota de traslado: Documento en donde se registra y acepta el traslado de un paciente 
hospitalizado en un area del Hospital hacia otra distinta en caso de que lo amerite. Este 
documento deberá ser añadido al Expediente Clinico. 

4.- Responsabilidades: 

4.1 ElaboraciOn y ActualizaciOn. 
Medico Pasante del Servicio Social 

4.2 AprobaciOn 
Jefa del Servicio de Oftalmologla. 

4.3 EjecuciOn 
Medicos Adscritos y Residentes de Ia Unidad de OftalmologIa de Alta Especialidad en el 

OPDHCGFAA. Medicos Internos de Pregrado, Personal de Enfermerla, Personal de CamillerIa. 

4.4 Supervision 
Medicos Adscritos del Servicio de OftalmologIa. 
Jefa del Servicio de Oftalmologla. 
Coordinador de Enseñanza de Ia Unidad OftalmolOgica de Alta Especialidad. 

5. Desarrollo: 

No. Responsables Descripción de Ia Actividad 

5.1 Paciente Es valorado y tratado en el Serviclo de Oftalmologla. 

5.2 . . Medico Adscrito yb 
Residente de 
Oftalmolo ía 

Valoran condiciones y estado del paciente, encontrándose patologlas 
distintas a su padecimiento ocular el cual ha sido resuelto. Par Ia que se 
decide trasladarlo a otro servicto del AHCFAA. 

5.3 
Realiza interconsulta par escrito, de acuerdo a Ia NOM-004-SSA3-2012 del 
Expediente ClInico. 

5.4 Medico Interno de 
Preg rado 

. Presenta interconsulta y caso a encargado del servicio interconsultado. 

5 5 Servicia 
Interconsultado 

Valora patologIa integral del paciente y acepta tomarlo yb trasladarlo a su 
cargo. 
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5.6 
Medico Adscrito 

Residente de 
Oftalmologla 

Elabora nota de traslado para integrarla en el Expediente Clinico y avisa de 
traslado a enfermerla. 

• 5 7 
Serviclo de 
Enfermerla 

Solicita personal de camillerla para el traslado del paciente (en caso de 
requerirse), y lo acompana al nuevo serviclo con expediente completo.a 

• 5 8 Servicio de 
Camilleria 

Realiza el traslado del paciente del Serviclo de Oftalmologla hacia el 
servicio aceptado. 

TERMINA PROCEDIMIENTO 

6. Documentos Aplicables: 

• Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012. Del expediente cimnico. 
• Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012. En materia de informaciôn en salud. 
• Norma Oficial Mexicana NOM-005-SSA3-2010. Que establece los requisitos mInimos de 

infraestructura y equipamiento de establecimientos para Ia atención médica de 
pacientes ambulatorios. 

• Norma Oficial Mexicana NOM-090-SSA1-1994. Para Ia organizacion y funcionamiento 
de residencias médicas. 

• Norma Oficial Mexicana NOM-206-SSA1-2002. RegulaciOn de los servicios de salud. 
Que establece los criterios de funcionamiento y atención en los servicios de urgencias 
de los establecimientos de atención médica 

• Norma Oficial Mexicana NOM-197-SSA1 -2000. Que establece los requisitos mInimos de 
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atención médica 
especializada. 

7. Anexos 
N/A 

8. Control de Cambios: 

Ve rs i on 
Vigente 

Fecha Motivo 

00 Octubre 2018 Alta de Documento 
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9. Diagrama de Flujo: 

Procedimiento para traslado del paciente valorado en Oftalmologla a cualquier otro serviclo del Hospital 
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