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1. Objetivo:

Establecer los lineamientos administrativos para que el personal médico de Oncologia/Ginecologia
proporcione una atencion medica de calidad al paciente que se encuentra hospitalizado en el Antiguo
Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde” y necesita atencién por parte del servicio
Oncologia/Ginecologia.

2. Alcance:
Todos los pacientes hospitalizados del servicio de Oncologia/ Ginecologia con diagnéstico de Cancer
de Ovario del Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

3. Definiciones:

OPDHCGFAA: OPD Hospital Civil Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

Auxiliar Administrativo: Personal cuya funcion es prestar apoyo a los procesos
administrativos.

Cirugia Electiva: es un tipo de Cirugia en la cual puede programarse y planificarse con
anticipacion.

Diagnéstico.- Proceso en el que se identifica una enfermedad, afeccion o lesion por sus signos
y sintomas.
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Expediente Clinico.- Conjunto de documentos escritos, graficos, de imagen o de cualquier otra
indole, en los cuales el personal de salud, debera hacer registros, anotaciones y certificaciones
correspondientes a su intervencion, con arreglo a las disposiciones sanitarias.

Gastos catastroficos.- Fondo de proteccion del seguro popular para aquellas enfermedades
que implican un alto costo en virtud de su grado de complejidad o especialidad y el nivel de
frecuencia con que ocurren.

Interconsulta.- Procedimiento que permite la participacion de otro profesional de la salud, a fin
de proporcionar atencion integral al paciente a solicitud del médico tratante.

Oncologia.- Rama de la medicina especializada en el diagnéstico y tratamiento del cancer.
Paciente.- El beneficiario directo de la atencion médica, que acude al servicio de oncologia por
primera vez o subsecuente, puede ser referido por la consulta externa de clasificacion o por
otras especialidades mediante formato de interconsulta.

Paciente hospitalizado: Persona que ingresa y permanece en un hospital o clinica al menos
24 horas con el solo propésito de recibir tratamiento médico y/o quirtrgico.

Quimioterapia.- Tratamiento sistémico cuya objetivo es combatir las células cancerigenas.
Reporte histopatoldgico.- Resultado del analisis de las muestras de tejido de los pacientes,
para la identificacion de alteraciones estructurales.

Tratamiento no citotéxico.- Conjunto de medios farmacolégicos y quirtirgicos cuya finalidad
es la curacién o alivio de la enfermedad y/o sintomas.

4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracion y Actualizacion.
Médico Adscrito del servicio de Oncologia/Ginecologia

4.2 Aprobacion

Jefe del Servicio de Oncologia/Ginecologia

4.3 Ejecucién

Es responsabilidad de los Médicos Adscritos, residentes, pasantes e internos cumplir con lo
establecido en este procedimiento, asi como por enfermeras, personal administrativo y
auxiliares administrativos.

4.4 Supervision
Jefe del Servicio y Médicos Adscritos de Oncologia/Ginecologia
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5. Desarrollo:
i Responsables |  Descripcién de la Actividad
5.1 . El paciente ya hospitalizado espera la valoracion del equipo
Paciente i = : ;
B medico de la clinica correspondiente.
5.2 Médico Adscrito y El equipo de la cllnlr_:a corres_pondlente valora al pac[ente y los
e ; estudios de laboratorio y gabinete que ya fueron realizados, en
Médico Residente de . ity ‘ G
OhEbleETE! caso necesario solicita estudios para complementar el diagnostico
- g y/o tratamiento e interconsulta a otros especialistas para completar
Ginecologia ;i ot
_| el protocolo prequirurgico.
P Familiary/o Tramita estudios solicitados.
___responsable | |
5.4 Me.d . Ad_scrlto Y | Recaba documentacion del protocolo prequirirgico, programa
Medics -Residente de adecuadamente la cirugia en tiempo y forma
Oncologia/ g poy '
= Ginecologia | —
5.5 Enfermeria Ejecuta indicaciones médicas.
56 | : Acude por el paciente a su cama y lo traslada al quiréfano en
Camillero ; -
~ | donde se tiene programada la cirugia.
5.7 Médico Adscrito y
Medico Residente de | Realizan la cirugia conforme a lo establecido.
Oncologia/
Ginecologia ) B
5.8 Camillero Lleva al paciente a la cama que se tiene asignada.
5.9 Enfermeria | Participa de manera conjunta con el equipo de cirugia para la
| aplicacién de soluciones previa indicacién del médico del paciente.
5.10 | Medico Adscritoy | Valora al paciente para verificar si estd en condiciones de
Médico Residente de | egresarse:
Oncologial | Si, pasa al punto 5.12
Ginecologia . No, pasaal punto 5.11
5.11 _[
Paciente ' . - N
Continta en observacion post-quirurgica.
512 | Médico Adscritoy | - . . .
Médics Rasiderite dé Egt;ﬁia?eiitglta con receta y lo citan a consulta externa para darle
Oncologial g :
Ginecologia __
5.13 Familiar y/o . . - . .
Responsable Recn_ne dpcumentos para tramite administrativo de salida
hospitalaria.
5.14 _ ie i ibo al paci i
Trabajo Social Orl_enta y gxtler?de recibo al paciente para que realice su
salida hospitalaria.
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6. Documentos Aplicables:

Expediente Clinico
Tarjeton de citas.
Agenda de citas.
Expediente clinico.

Registro Diario de Consulta Externa.
Formatos oficiales del HCFAA para solicitar estudios de gabinete.
Formatos oficiales del HCFAA para solicitar estudios de laboratorio.
Formatos oficiales del HCFAA para solicitar interconsulta a otros servicios.
Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.

7. Anexos
N/A

8. Control de Cambios:
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Version vigente: 00

Version 4
Vigente Fecha Motivo
00 Agosto 2019 Alta del Documento
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9. Diagrama de Flujo

Médico adscrito y médicos residentes de
Oncologia/Ginecologia
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