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1. OBJETIVO:
Otorgar un procedimiento sencillo y completo, para la realizaciéon de estudio radiografico
simple, en la cama del paciente sin comprometer su salud, y que ayude en su diagnéstico.
2. ALCANCE:
Todos los pacientes de urgencias y hospitalizacion que requieran el servicio de imagenologia
diagnéstica portatil, del Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”, de Lunes a
Domingo 24 horas al dia.
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3. DEFINICIONES:

Estudio Simple Portatil: Todos aquellos estudios de radiodiagnéstico que se realicen en la
cama del paciente o cualquier otra area que sea determinada por el médico tratante.

4.- RESPONSABILIDADES:

4.1 Elaboracién y actualizacion

Médico Adscrito al Servicio de Radiologia € Imagen

4.2 Aprobacion

Jefe del Servicio de Radiologia e Imagen

4.3 Ejecucion

Medico tratante
Paciente, Familiar o Representante Legal
Personal de caja
Administrativos
Técnico Radidlogo

4.4 Supervision

Jefe del Servicio de Radiologia e Imagen, Coordinador por turno de Técnicos Radiologos.

5. DESARROLLO:

No.

Responsables

Descripcion de la Actividad

5.1

Médico Tratante

Solicita estudio en base a cuadro clinico, elabora solicitud de
estudios radiograficos, y de acuerdo a necesidades y limitaciones
del paciente justifica la solicitud de estudio portatil (sabiendo de
los alcances y limitaciones del propio estudio), al servicio de|
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| radiologia e imagen.

Entrega al paciente / familiar

5.2 | Paciente / Familiar | Entrega solitud de estudio radiologico y comprobante de pago al
Médico tratante.

—

5.3 Médico Tratante |Entrega solicitud de estudio portatii mas recibo de pago, al
personal administrativo de radiologia e imagen, Indicando sobre
la necesidad de estudio portatil, indicando ubicacion del paciente
y en su caso urgencia del mismo.

54 Administrativo | El personal recibe y captura la solicitud para ver que técnico le
corresponde (segun areal/equipo) para la toma del estudio
portatil. Solicitud acompariada con recibo de pago.

Pasando solicitud de estudios radiograficos al técnico radidlogo !
para la realizacion del estudio.

Haciendo relacion de lo recibido

5.5 | Técnico Radidlogo |Recibe la solicitud identificando tipo de estudio, y trasladandose
a urgencias o sala del paciente, verifica que corresponda la
solicitud al paciente

Pregunta sobre factores de riesgo para la toma de estudio, asi
como limitaciones para el mismo.

De acuerdo a condiciones del paciente se auxilia con medico
tratante o personal asignado, decide por tipo y nimero de placas
radiograficas a utilizar.

Coloca al paciente en posicion adecuada, para la realizacion de
su estudio.

De acuerdo a procedimiento y del equipo decide por técnica
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radiolbgica, seglin método de trabajo de técnicos para el area de |
radiologia (ver manual metodologico para la toma de estudios de
imagen), para un adecuado contraste y definicion del estudio.

Toma el estudio. Confirma en pantalla tamafo, limites,
densidades, contraste, artefactos, como parte de normativa de
calidad en los estudios.

Confirma datos del paciente, nombre completo, fecha de
nacimiento, registro hospitalario, tipo de estudio, y confirma
fecha, hora y unidad hospitalaria, todos en la placa radiografica.

Verifica imagen en sistema y pasa a proceso de revelado e
impresion, cuando se requiere.

Informa al médico donde puede pasar a recoger estudio.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

6. DOCUMENTOS APLICABLES:

Manual de Operaciéon de CSC - ISOFT.

Solicitud de estudios radiograficos.

Registro de citas de pacientes (ISOFT).

Recibo de Caja General.

Manual “Metodolégico para la toma de estudios de imagen”
Manual de Operacion del Equipo.

NOM-229-SSA1-2002 Salud Ambiental. Requisitos Técnicos para las instalaciones,

responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccion
radiologica en establecimientos de diagndstico médico con Rx.

Manual de Proteccion y Seguridad Radiologica
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+ Manual de Control de Garantia de Calidad

«  NOM - 027 - STPS-1993 “SENALES Y AVISOS DE SEGURIDAD E HIGIENE".

7. ANEXOS:

N/A

8. CONTROL DE CAMBIOS:

E?;:E:: Fecha Motivo
00 Agosto 2016 Alta de documento
Actualizacion, se agregé en el punto 5.5 la frase “identificando
01 Agosto 2019 tipo de estudio” para una mejor atencion del paciente,

ademas se agregd “fecha de nacimiento” como elemento
de identificacion del paciente
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9. DIAGRAMA DE FLUJO:

- -

l"'lﬁolh':llil estudio en base a cuadro chinico,
. justifica la necesidad de estudio ponatil |

Meédico Tratante

Elabora solictud de estudios radiografices poriatil y entrega
al paciente o familiar.

De acuerdo a la gravedad del paciente delermina la
necesidad de 1a toma urgente de estudio radiografico portatil

Paciente / ,
Familiar Entrega solitud de estudio radiologico y comprobante de pago al Medico tralante
Médico Recibe solicitud de estudio radiografico con recibo de caja General i

Entrega solicitud de estudio portatil mas recibo de pago, al personal administrativo de
radiologia & imagen, Indicando sobre ia necesidad de estudio portatil. indicando ubicacion
del paciente y en su caso urgencia del mismo

i " El personal recibe y captura la solicitud para ver gue técnico le corresponde (segun areal
Administrativo sala) para la toma del estudio portatil. Pasando solicitud de estudios radiograficos al técnico
radiologo para la realizacion del estudio

Té?,'“co Recibe |a solicitud con identificacion para el estudio, v iasladandose hasla wgencias o sala del
radioclogo paciente, verfica que corresponda la solicitud al paciente

Pregunta sobre factores de riesgo para la toma de estudio. asi como limitaciones para el mismo.

De acuerdo a condiciones del paciente se auxilia con medico ratante o personal asignadoe, decide por
tipo y nimero de placas radiograficas a utilizar

Coloca al paciente en posicion adecuada, para la realizacion de su estudio

De acuerdo a procedimiento y del equipo decide por lecnica radiologica, segun metoda de trabajo de
tecnicos para el rea de radiologia (ver manual), para un adecuado contraste y definicion del estudic

Toma el estudic Confirma en pantalla tamano. imies, densidades contraste arefactos, como parte
de normativa de calidad en los estudios

Verifica imagen en sistema y pasa a proceso de revelado e impresidn, cuando se
requiere.

riforma al medica donde podrd recoger estudio

( FIN DEL PROCEDIMIENTO
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