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1. Objetivo:

Actualizar el sistema electronico x-HIS mediante el registro de la alta administrativa del
paciente privado de su libertad, para agilizar la disponibilidad de camas.

2. Alcance:

Aplica desde que el personal de la Institucién Penitenciaria (Grupo GEO y CEFERESO) acude
al Médulo de Admision y entrega el expediente de egreso del paciente privado de su libertad,
para alta administrativa del sistema x-HIS y el sello de notificacion del tramite de egreso
administrativo concluido, hasta que el personal del Moddulo de Admision da de alta
administrativa del sistema x-HIS al paciente, sefalando su destino, motivo de egreso y medio
de transporte.

P

3. Definiciones: /

V' /
/

Paciente privado de su libertad: Es aquel paciente que se encuentra bajo cualqmer fopna de
detencién, por orden de una autoridad, en razén de la comisiéon o presunta com|5|oh de un
delito o mfracc&on de la ley, lo que les impide disponer de su libertad. /,

/7

Elaboré ] / / j Autorizé
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Personal de Institucién Penitenciaria: Son todos los empleados y servidores publicos que
laboran en las diferentes Instituciones Penitenciarias y en el Centro Federal de Readaptacion
Social N°2, que participan en la custodia, traslado y realizacion de todos y cada uno de los
tramites administrativos de las personas que se encuentran privadas de su libertad en dichos
centros penitenciarios y que son trasladados al Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray
Antonio Alcalde” para recibir cualquier tipo de atencién médica.

CEFERESO: Centro Federal de Readaptacién Social N°2. (Prisién federal mexicana de
maxima seguridad).

GEO: Grupo Especial Operativo, integrado por los empleados que realizan actividades
administrativas en la atencién del paciente, de las Instituciones o Centros establecidos y
destinados al internamiento de personas sometidas a detencion. a prision preventiva o al
cumplimiento de una pena privativa de libertad. Su proposito en el Derecho Penal
Contemporaneo y en el Derecho Penitenciario es la reinsercion social. Dichas Instituciones, en
Jalisco, se encuentran conformadas por la Comisaria de Reinsercion Femenil (C.R.F),
Comisaria de Prision Preventiva (C.P.P), Comisaria de Sentenciados (C.S.), Comisaria del
Reclusorio Metropolitano (C.R.M.), Centro de Atencion Integral Juvenil del Estado de Jalisco
(C.AILJEEJ.), Centro de Observacién, Clasificacion y Diagnéstico del Estado de Jalisco
(C.0.C.Y.D.E.J.), Centros de Atencioén de Justicia Regional (CEINJURE).

Egreso o Alta Hospitalaria: Se denomina alta hospitalaria, al cierre por curacion, mejoria,
traslado de un paciente o fallecimiento, atendido en el area de hospitalizacién.

Egreso o Alta por maximo beneficio: Es al alta del paciente cuando esta Institucién ya no
puede proporcionar servicios de mejoria o curacién, y por las caracteristicas de la enfermedad
incurable, es mas recomendable que el paciente sea trasladado al lugar de procedencia.

SICATS: Sistema Interinstitucional de Canalizacién al Trabajo Social.

Expediente de egreso: Para este proceso, se considera como expediente de egreso a los
documentos necesarios para realizar el tramite administrativo de alta de pacientes que son
trasladados de las Instituciones Penitenciarias a esta Unidad Hospitalaria para recibir algtn tipo
de atencion medica; el cual esta conformado por: orden de salida, recibo de pago, formatos de
sistema general de registro hospitalario (hoja de ingreso-egreso), copia de nota de egreso,
SICATS, copia de la credencial del personal de la Institucion Penitenciaria que realiza el
tramite, y si el caso lo amerita, copia del Certificado de Nacimiento del Bebé y ficha de
identificacion debidamente requisitada.
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4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracioén y Actualizacién: Supervisora de Trabajo Social, Trabajadora Social y Auxiliar
de Admisién adscritos al Departamento de Trabajo Social.

4.2 Aprobacion. Jefe de Division de Servicios Paramédicos y Jefe de Trabajo Social.

4.3 Ejecucion Auxiliar de Admision adscrito al Departamento de Trabajo Social.

4.4 Supervision: Supervisor de Trabajo Social adscrita al Departamento de Trabajo Social.

5. Desarrollo:

No.

Responsables

Descripcion de la Actividad

5.1

Personal de
Institucion
Penitenciaria

Acude al Médulo de Admision y entrega expediente de egreso
del paciente privado de su libertad y copia de orden de salida,
(rosa y verde), para alta administrativa del sistema x-HIS y sello
de notificacion del tramite de egreso administrativo concluido.

Nota:

La documentacién que tiene el expediente de egreso del

paciente privado de su libertad es la siguiente:
¢ Orden de salida (blanca)

Recibo de pago.

e Formato de sistema general de registro hospitalario
(hoja de ingreso-egreso), si el paciente se encuentra
hospitalizado en salas, pisos, quiréfano o terapia
intensiva.

Copia de nota de egreso.
Copia de la credencial del personal de la Institucién
Penitenciaria que realiza el tramite.

e Si el caso lo amerita, copia del Certificado de
Nacimiento del Bebé, ficha de identificacion
debidamente requisitada y hoja de SICATS.

COPIA NO CONTROLADA

FT-IS-GC-01/Version 02



PROCEDIMIENTO DE TRAMITE DE EGRESO DE Codigo: PR-CH-TS-82

PACIENTE PRIVADO DE SU LIBERTAD Pagina 4 de 6
MODULO DE ADMISION Fecha de Revision: Abril
de 2019

DIVISION DE PARAMEDICOS

Version Vigente: 00

| Recibe expediente de egreso, copia de orden de salida (rosa y
5.2 | Auxiliar de Admisién | verde) y revisa que el tramite administrativo de alta y la
documentacién estén completos.
(Esta completo el tramite administrativo de egreso y la
documentacion?
8.3 | Auxiliar de Admision NO. Pasa al 5.4
Sl|. Pasa al 5.6
Envia al personal de la Institucion Penitenciaria a Trabajo
5.4 |Aixiliar doAdnileién Social para completar 'el tramite administrativo y la
documentacién correspondiente.
Acude a Trabajo Social, completa el tramite administrativo y la
Fersanal de documentacién corr ndiente; r | Modulo d
5.5 intitueien o a correspondiente; y regresa a Odulo de
Penitenciaria ! '
Retira la copia de la orden de salida (hoja rosa) y sella la orden
58 |Aiixiliav do Adinisich de sallg:la blanca del predlente de egreso de paciente privado
de su libertad y la copia (verde).
Entrega al personal de Institucién Penitenciaria expediente de
5.7 | Auxiliar de Admision | €97€S° de_ paciente privado de su libertad sellada y la orden de
_ salida (hoja verde).
Indica al personal de Institucion Penitenciaria que acuda a la
central de Enfermeria y entregue el expediente de egreso del
- ... | paciente privado de su libertad y notifica que a la salida del
85 |Axodliiaride Admialon paciente de esta Institucion entregue al personal de Vigilancia
la orden de salida (hoja verde).
Da de alta administrativa del sistema x-HIS al paciente,
5.9 | Auxiliar de Admision | sefialando su destino, motivo de egreso y medio de transporte.
Fin del proceso
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6. Documentos Aplicables:

-Formato de sistema general de registro hospitalario (hoja de ingreso-egreso).
-Formato: SICATS.

- Orden de salida.

- Recibo de pago.

- Nota de egreso.

- Certificado de Nacimiento del Bebé.

-Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
-Ley de Sistema de Seguridad Publica para el Estado de Jalisco.

-Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios.

-Caodigo Penal.

-Condigo de Conducta de Hospital Civil de Guadalajara.

-Ley de Responsabilidades Politicas y Administrativas del Estado de Jalisco.

7. Anexos

N/A

8. Control de Cambios:

:lﬁrsidn Fecha Motivo
igente
00 Abril de 2019 Alta del Documento
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9. Diagrama de Flujo:

TRAMITE DE EGRESO DE PACIENTE PRIVADO DE SU LIBERTAD
MODULGO DE ADMISION

Fase

Personal de Instituciéon
Penitenciaria

{ Inicio )

5.1 Acude al Médulo de
Admision y entrega
expediente de egreso del
paciente privado de su
libertad y copia de orden de
calida, (rosea vy verde), para
alta administrativa del
sistema x-HIS y sello de
notificacion del tramite de
egreso administrativo
concluido
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Auxiliar de Admision

5.2 Recibe expediente de egreso, copia de orden de

5.5 Acude a Trabajo Social,
completa el tramite
administrativo y la

documentacion
correspondiente; y regresa
al M odulo de Admision.

r—- Trabajo Social para completar el tramite administrativo y

salida (rosa y verde) y revisa que el tramite administrativo
de alta y la documentacion estén completos.

/5.3 ¢Esta completo el tramuite
K administrativo de egreso v Ia

- documentacion? L
[~o] B— =]

—

5.4 Envia al personal de la Institucion Penitenciaria a

la documentacion correspondiente.

[

L&)

Fin e

¥

5.6 Retra la copia de la orden de salida (hoja rosa) y

sella la orden de salida blanca del expediente de egreso
de paciente privado de su libertad vy la copia (verde).

v
5.7 Entrega al personal de Institucion Penitenciana
expediente de egreso de paciente privado de su libertad
sellada y la orden de salida (hoja verde).

.

5.8 Indica al personal de Institucion Penitenciaria que
acuda a la central de Enfermeria y entregue el
expediente de egreso del paciente privado de su libertad
y notifica que a la salida del paciente de esta Institucién
entregue al personal de Vigilancia la orden de salida
(hoja verde)

l

5.9 Da de alta administrativa del sisterna x-HIS al

paciente, sefialando su destino, motivo de egreso y
medio de transporte.
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