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Secciones Comunes

§| LEGISLACION

1| ASUNTOS JURIDICOS

I PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

¥ RECURSOS HUMANOS

| RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA

! SERVICIOS GENERALES

™ TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

! COMUNICACION SOCIAL

il CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

| PLANEACION, PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

| GOBIERNO Y DIRECCION

| SERVICIOS ASISTENCIALES EN SALUD

' ENSENANZA Y FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD
| INVESTIGACION
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Series Comunes

¢ ASUNTOS JURIDICOS
2C1 Disposiciones en materia de asuntos juridicos
2C.2 Programas y proyectos en materia de asuntos juridicos
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia consulta y asesorias
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia

2C.10 Amparos

2C:11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnico-juridicas

2C.15 Notificaciones

2C.16 Inconformidades y peticiones

2C.17 | Delitos y faltas

2618 Derechos humanos
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SR

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

3C.1 Disposiciones en materia de programacion
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.3 Procesos de programacion
3C.7 Programacion Presupuestal
3C4 Programa anual de inversiones
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.8 Disposiciones en materia de organizacion
3C.9 Programas y proyectos en materia de organizacion
3C.11 Integracion y dictamen de manuales
3C.10 Dictamen técnico de estructuras
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.19 Andlisis financiero y presupuestal
3C.20 Evaluacion y control del ejercicio presupuestal
4C 1 RECURSOS HUMANOS
4C .1 | Disposiciones en materia de recursos humanos
4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C .4 Registro y control de puestos y plazas
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4C.5 Némina de pago de personal
4C.6 Reclutamiento y seleccién de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuentos
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones

4C.13 Productividad en el trabajo

4C.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando

4C.15 Afiliaciones al Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, seguros, etc.)
4CA17 Jubilaciones y pensiones

4C.18 Programas de retiro voluntario

4C.19 Becas
Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato nacional de trabajadores al servicio del estado,

4620 condiciones laborales)

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales

4C.28 Servicio profesional de carrera
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RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental

5C.2 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos

5C.5 Libros contables

5C.12 Donativos

5C.12 Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas

5C.15 Transferencias de presupuesto

5C.16 Ampliaciones del presupuesto

5C.17 Registro y control de pdlizas de egresos
5C.18 Registro y control de pdlizas de ingresos

5C.19 Polizas de diario

5C.20 Compras directas

5C.21 Garantias, fianzas y depésitos
5C.22 Control de cheques

5C.23 Conciliaciones

5C.24 Estados financieros
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5C.25 Auxiliares de cuentas

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto

5C.27 Fondo rotatorio

5C.28 Fondo revolvente
5C.28 Pago de derechos
6C | RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6C.1 | Disposiciones en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra publica, conservacion y mantenimiento
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica
6C.9 Ejecucion de proyectos de inversion de obra
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacion y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra publica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
6C.13 Conservacion y mantenimiento de los recursos materiales
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
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6C.15 Arrendamientos

6C.16 Disposiciones de activo fijo

6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles

6C.19 Almacenamiento, control y distribucién de bienes muebles

6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

6C.21 Control de calidad de bienes e insumos

6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacion de bienes muebles e inmuebles

6C.25 Comité de obra publica

6C.26 Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

7CA1 Disposiciones en materia de servicios generales

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc)*
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia

7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacién
7C.7 Servicios de transportacion

7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
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7C.14 Control de combustible

7C.15 Control y servicios en auditorios y salas
7C.16 Proteccion civil

8C 1 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 Disposiciones en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
8C.2 Programas y proyectos en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion
8C.4 Desarrollo e infraestructura de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién

8C.10 Seguridad informatica

8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
8C.25 Servicios y productos en Internet e intranet
9C COMUNICACION SOCIAL
9C .1 Disposiciones en materia de comunicacion social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion social
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Materia multimedia

9C.5 Publicidad institucional

9C.6 Boletines y entrevistas para medios
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periédicos y revistas

Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros medios de

9C.9 G :
comunicacion social
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9C.10
9C.1
9C.12
9C.13
9C.14
9C.16
9C.18
10C
10C 1
10C.2
10C.3
10C.6
10C.7
10C.9
10C.11
10C.13
10C.14
10C.15
10C.16

|
I
{
|

Notas para medios
Prensa institucional
Conferencias de Prensa
Disposiciones en materia de relaciones publicas
Actos y eventos oficiales
Invitaciones y felicitaciones
Encuestas de opinion
CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
Disposiciones en materia de control y auditoria
Programas y proyectos en materia de control y auditoria
Auditoria
Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
Participaciones en comités
Quejas y denuncias de actividades publicas
Responsabilidades
Inhabilitaciones
Declaraciones patrimoniales
Entrega - recepcion

Libros blancos

Cuadro General de Clasificacion Archivistica, CGCA 2022 Pagina 10 de 15




HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

-.‘ "p - . # - P - »
H ot Coordinacion General de Planeacidn, Evaluacidon y Desarrollo
o Gestion Documental y Administracion de Archivos

PLANEACION, PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

11CA Disposiciones en materia de planeacién, informacion, evaluacion y politicas

11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.6 Planes Nacionales, Estatales, Sectoriales o Municipales
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.8 Programas de accion o de trabajo
11C.9 Sistemas de informacion estadistica de la dependencia
11C.16 Informe de labores
11C.14 Grupos interinstitucionales
12C i TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1 Disposiciones en materia de acceso a la informacion
12C.2 Programas y proyectos en materia de acceso a la informacion
12C.3 Programas y proyectos en materia de transparencia y combate a la corrupcion
12C.5 Comité de informacion
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacion de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
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ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

13C.1 Disposiciones en materia de Archivo y gestiéon documental

13C.2 Grupo interdisciplinario de Archivo

13C.3 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

13C.4 Sistema Institucional de Archivos

13C.5 Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.
13C.6 Programas y proyectos en materia archivistica.
13C.7 Capacitacion y asesorias en materia archivistica.
13C.8 Transferencias documentales

13C.9 Bajas documentales

13C.10 Archivos de uso administrativo inmediato
13C.11 Préstamo, busqueda y consulta de expedientes.

13C.12 Registro Nacional de Archivos
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Series Sustantivas

M

| GOBIERNO Y DIRECCION
1S.1 Sesiones de Junta de Gobierno
| 18.2 Acuerdos generéles y especificos |

7 1S.3 7 Circulares |
1S.4 Comunicaciones de autoridades
1S.5 Nombramientos y designaciones
1S.6 Comités y comisiones
18.7 - Representacion institucional
1S.8 | Premios, distinciones y reconocimientos otorgados por la Institucion
18.9 Premios, distinciones, acreditaciones y reconocimientos recibidos por la Institucion

' SERVICIOS ASISTENCIALES EN SALUD

251 Actividades de Promocioén y Prevencion de Salud
2S.2 Atencion Médica
L ENSENANZA Y FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD s

35.1 Pregrado
3S.2  Posgrado

INVESTIGACION

4S .1 - Clinica
482 Basica
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Esta hoja con firmas, corresponde a la aprobacién de la Actualizacién del Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, CGCA 2022 del Grupo Interdisciplinario para la Gestion Documental y la Administracién de Archivos,
aprobado en la Reunién Ordinaria, de fecha 25 de Noviembre de 2021.

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario para la
Gestion Documental y la Administracion de Archivos

Dr. Jaime Federico Andrade Villanueva
Director General del

OPD Hospital Civil de Guadalajara; y
Presidente del Grupo Interdisciplinario

IR

Dr. ntana Ortiz Dr. Benj in Becerra Dr. José Ma\rf\y(\Gomez
Directqgr del Antiguo Hospital Rodriguez Lara
Civil de Guadalajara "Fray Director del Nuevo Hospital Subdirector General Ensefanza e Investigacion
Antonio Alcalde" Civil de Guadalajara “Dr. Administrativo del OPD del OPD Hospital Civil de
Juan |. Menchaca” Hospital Civil de Guadalajara

Guadalajara
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Esta hoja con firmas, corresponde a la aprobacién de la Actualizacién del Cuadro General de Clasificacién

Archivistica, CGCA 2022 del Grupo Interdisciplinario para la Gestién Documental y la Administracién de Archivos,
aprobado en la Reunién Ordinaria, de fecha 25 de Noviembre de 2021.

Mtro. Jorge Sandoval = Mtra. Rosa Imelda Mtro. Benign; Barragan Mtir:ta/lolarisel aria del
Rodriguez Hernandez Muinoz Sanchez osarigXalle Vega

Contralor General Interno; vy, Coordinadora General Coordinador General de Coordingtiora General de
Titular del Organo Interno Juridico Informatica Mejora Regulatoria y

de Control

Dr. Carlos Alejandro Silva
Maciel
Coordinador General de
Planeacion, Evaluacién y
Desarrollo, COPLADE
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