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1. Objetivo:

Que el paciente cuente con su historial médico anterior anexado a su nuevo registro unico.

2. Alcance:

Expedientes con registro anterior al registro unico

3. Definiciones:

Expediente clinico: es un documento legal y confidencial, en el que se integran los datos
necesarios para formular los diagndsticos, establecer el tratamiento meédico y planificar los

cuidados de enfermeria.

4.- Responsabilidades:

4.1 Elaboracidon y Actualizacidon: Secretaria de Jefatura

4.2 Aprobacién: Jefe de

4.3 Ejecucion: Personal

la Division de Servicios Paramédicos

administrativo designado

4.4 Supervision: Jefe del Servicio

Elaboré Revisé /  /Autorizé
Adriana Berenice Avila Muro Lic. Ma. Raquel Lopez el Garcia Villalobos
CODPIA NO Auy, en Estadigfica y Archivo Aguifiaga de la Division de
I Clinicg ivo-C Yvieios Paramedicos
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
5.0 Paciente llega paciente o familiar presentando tarjetén con registro anterior
PgrtsonaI. Se recibe al paciente o familiar interesado y se le indica el proceso
>-1 administrativo ara la asignacién de un registro Unico
designado P 9 9 '
Se realiza una busqueda en la base de datos para verificar el
5.2 numero de registro, el cual le correspondia al paciente.
Se busca el expediente entre los bultos de numeracion antigua, si
53 no es encontrado el expediente se envia al paciente a consulta
' externa a que saque expediente de primera vez.
Si es localizado el expediente entre los bultos, se extrae el
5.4 expediente seleccionado.
Se captura en la base de datos correspondiente con los datos
5.5 actualizados.
Se realiza sobre nuevo con su registro unico con una leyenda
5.6 donde indique cual nimero de registro anterior que fue anexado.
5 7 Se elabora un tarjetdén con el nuevo numero de registro Unico y se
' entrega al paciente.
Paciente y
5.8 personal se envia al paciente a sacar cita si viene a la misma especialidad o
) administrativo por hoja de interconsulta si acude por otro motivo
designado
Personal
5.9 administrativo Se archiva el expediente nuevo en su respectivo lugar.
designado

6. Documentos Aplicables:

Tarjetdn de citas anterior, expediente anterior.

COPIA NO CONTROLADA
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7. Anexos

No aplica

8. Control de Cambios:

Version

Vigente Fecha

Motivo

00 Junio 2018

alta del documento
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9. Diagrama de Flujo:
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