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1. Alcance:

Aplica a la identificacién, archivo, conservacion, retencién, y disposicion de todos los
registros del Sistema de Gestién de Calidad del AHCGFAA

2. Documentos Aplicables:

Norma Internacional ISO 9001:2008 Sistema de Gestidn

FT-IS-GC-03 Lista Maestra de Documentos

3. Definiciones:

Registro: Es la informacién que
resultados obtenidos.

4.- Material y Equipo:

de la Calidad: Requerimientos.

provee evidencia objetiva de las actividades ejecutadas o
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
5.1 Control de Identifica y codifica los registros del Sistema de Gestién de
Documentos Calidad y los captura en el FT-IS-GC-03 Lista maestra de
documentos
B Responsable de |Si se requiera dar de alta un nuevo registro, modificar o eliminar
los Registros de |uno ya existente, elabora y notifica a Control de Documentos
cada proceso mediante el FT-IS-GC-02 Solicitud de Cambio siguiendo los
lineamiento establecidos en el PR-IS-GC-01 Elaboracion, Control y
Modificacion de Documentos y Formatos
L Aseguran durante la ejecucion de las actividades, que los registros
que se generen, derivados de la aplicacidn de los documentos de
operacion, sean elaborados de tal manera que sean legibles, y que
estén completos. En caso de que los registros provengan de
fuentes externas, los responsables de su recepcion, vigilan su
legibilidad.
6. Anexos
N/A

7. Control de Cambios:

Version
Vigente

Fecha

Motivo

Febrero 2016

Alta del Documento

CORIA NO CONTROLADA
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