HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA'Y TRANSPARENCIA

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA.

El Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara, es un sujeto
obligado en términos de lo previsto por el articulo 24 punto 1, fraccion IV, de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios; cuenta con un Comité de Clasificacion de Informacién Publica,
conforme lo establecido por el ordinal 27 punto 1, de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, el que
esta facultado para emitir los presentes Criterios Generales en Materia de
Clasificacion de Informaciéon Publica, de acuerdo a lo previsto en el precepto 25
punto 1, fraccion IX, inciso a), en relacion con el numeral 30, punto 1, fraccion |, de
la misma normativa estatal, asi como de los articulos 6°, fraccion Il, 11 y 12, del
Reglamento de dicha Ley, y de los Lineamientos Generales en Materia de
Clasificacion de Informacion Publica, y los Protocolos para la Autorizacion de los
Criterios Generales en Materia de Clasificacion de la Informacion Publica, ambos
emitidos por el Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco;
expuesto lo anterior, se procede a emitir los presentes Criterios Generales en
Materia de Clasificacion de Informacion Publica del Organismo Publico
Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara, bajo los siguientes:

CONSIDERANDOS:

l.- La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 6,
primer parrafo, establece que el Derecho a la Informacion debe ser garantizado
por el Estado, mientras que en su apartado “A”, fraccion |, dispone que, “...Toda
la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo
de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos

politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica,

moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de
autoridad, en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y s6lo podra ser
reservada temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional
en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho debera
prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan
documentar todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias

o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los ¢

procedera la declaracion de inexistencia de la informacion.”
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Il.- La Constitucion Politica del Estado de Jalisco, replica de la similar Federal, en
su articulo 4° parrafo sexto, que corresponde al Estado, garantizar el Derecho a
la Informacion; en su numeral 9°, establece los fundamentos en los cuales se
basa ese derecho para consolidar el estado democratico, la transparencia y la
rendicion de cuentas de las autoridades estatales y municipales, mediante la
apertura de los érganos publicos y el registro de los documentos en que
constan las decisiones publicas y el proceso para la toma de éstas; la
participacion ciudadana en la toma de decisiones publicas, mediante el ejercicio
del derecho a la informacion; que sea veraz y oportuna; prevé la proteccion de
la informacion confidencial de las personas; la promocion de la cultura de
transparencia, la garantia del derecho a la informacion y la resolucion de las
controversias que se susciten por el ejercicio de este derecho a través del
Instituto de Transparencia e Informacion Publica de Jalisco, que es un érgano
publico auténomo, con personalidad juridica y patrimonio propio.

De igual forma, en su articulo 15, fraccion IX, considera la obligatoriedad de las
autoridades estatales y municipales para promover y garantizar la transparencia
y el derecho a la informacién en el ambito de su competencia, contempla que la
ley regule el ejercicio de ese derecho y el procedimiento para hacerlo efectivo:
asi como las obligaciones por parte de los sujetos de aplicacion de la ley
respecto a la transparencia y el derecho a la informacién y las sanciones por su
incumplimiento.

Por ultimo, establece que es obligacion de las autoridades estatales y
municipales y de cualquier otro organismo publico o privado, que reciba,
administre o aplique recursos publicos, proporcionar la informacién publica en
su posesion, rendir cuentas de sus funciones y permitir el ejercicio del derecho
a la informacion en los términos de ley.

lll. La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, como norma reglamentaria de los articulos 6° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en lo relativo a datos
personales en posesion de entes publicos, asi como de los numerales 4°
parrafos tercero y sexto, 9° y 15 fracciéon IX, de la Constitucion Polmca
Estado de Jalisco, es la normativa reguladora y rectora del Derech.
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a la Informacion Publica en nuestro Estado; clasifica dentro de su articulo 3°,
punto 2, la informacion publica como de libre acceso y protegida; a su vez, la
primera, contempla la informacion publica fundamental y la ordinaria; mientras
que la segunda en confidencial y reservada.

IV.- El Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Jalisco y sus Municipios y el Reglamento Marco de Informacion
Publica, que regulan los procedimientos de clasificacion, modificacion vy
desclasificaciéon, asi como las funciones propias del Comité de Clasificacion de
este Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara.

V. ElI Comité de Clasificacion, es el érgano interno del Organismo Publico
Descentralizado “Hospital Civil de Guadalajara”, encargado de la Clasificacion
de la Informacion Publica; dentro de sus funciones se encuentra la de emitir las
directrices generales aplicables a este Organismo, con la finalidad catalogar
como regla general que toda la informacion es publica, y sélo por excepcion
sera protegida; en ese sentido, siempre que la informaciéon sea objeto de
proteccion, debe justificarse el caso de excepcion.

VI.- La finalidad de los presentes criterios es contar con un marco normativo que
constituya una guia para fijar las directrices particulares respecto a la
clasificacion, modificaciéon, desclasificacion y la elaboracion de versiones
publicas, respecto de la informacién publica que genera, posee o administra
éste Organismo Publico Descentralizado, Hospital Civil de Guadalajara, de tal
manera que cumplan con sus objetivos constitucionales y legales.

Por lo expuesto y con fundamento en el articulo 25 fraccion IX, inciso a), de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, resulta procedente emitir los siguientes:
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CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
“HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA”.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO.- Los presentes criterios tienen por objeto establecer las directrices a
seguir en la clasificacion, modificacion, desclasificacion y versiones publicas que
se generen cuando los documentos contengan partes o secciones reservadas o
confidenciales.

SEGUNDO.- Para efectos de los presentes criterios, ademas de las definiciones
contenidas en el articulo 4° de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, se entendera como:

e Hospital Civil.- Al Organismo Publico Descentralizado “Hospital Civil de
Guadalajara”.

e Comité.- Al  Comité de Clasificacion del Organismo Publico
Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara.

* Lineamientos.- A los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion
de Informacién Publica.

e Criterios.- A los Criterios Generales en Materia de Clasificacion de
Informacion Publica de este Organismo.

e Clasificar.- Es el acto formal mediante el cual se determina el tipo de
informacién que se genera, posee o administra este O.P.D. Hospital Civil de
Guadalajara, conforme a los supuestos de reserva y/o confidencialidad
previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, su Reglamento, los Lineamientos
Generales en Materia de Clasificacion de Informacion Publica y los Criterios
Generales en la misma materia.

Desclasificar.- Es el acto mediante el cual se determina retirar el privilegio
de reserva de acuerdo a lo establecido en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus Municipio
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Reglamento, los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion de
Informacion Publica y los Criterios Generales de la propia materia.

* Modificar.- Cambiar la clasificacion de la informacion que genera, posee o
administra este O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara.

e Version Publica.- Documento impreso y/o electronico, de libre acceso, que
contiene informacion reservada y/o confidencial.

TERCERO.- El Comité sera responsable en la clasificacion de la informacion, de
supervisar, apoyar y coadyuvar en la aplicacién de los lineamientos y criterios
generales a las areas del Organismo, en materia de clasificacion, modificacion,
desclasificacion; y en la elaboracion de versiones publicas, sera el area
correspondiente, pudiendo ser la Unidad de Transparencia quien las realice.

CUARTO.- Seran objeto de clasificacion, modificacion, desclasificacion o
elaboracion de versiones publicas, todos los documentos en cualquier formato de
composicion, tales como: expedientes, reportes, estudios, actas, dictamenes,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares,
contratos, convenios, instructivos, datos, notas, memorandums, estadisticas,
instrumentos de medicion o bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio
de las facultades o actividades del Hospital Civil, y sus servidores o funcionarios
publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracion.

CAPITULO Il
CLASIFICACION DE LA INFORMACION
SECCION PRIMERA
DEL PROCEDIMIENTO INICIAL

QUINTO.- El Comité debera enviar los presentes Criterios Generales en Materia
de Clasificacion de Informaciéon Publica, al Instituto de Transparencia e
Informacion Publica de Jalisco, para su revision, autorizacion y registro, de
acuerdo a lo establecido en los articulos 30 punto 1, fraccion I, y 35 punto 1,
fraccion XllI, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como del numeral 12 de su Reglamento, y
los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion de Informaciéon Publica,
emitidos por el Instituto.
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SEXTO.- Una vez revisados, autorizados y registrados ante y por el Instituto de
Transparencia e Informacion Publica de Jalisco, los presentes Criterios, el Comité
analizara la informacion publica que genera, posee o administra este sujeto
obligado, y clasificara aquella que se adecue a alguna de las hipotesis contenidas
en los articulos 17 y 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, la que posteriormente sera
revisada cada cuatro meses, en atencion a lo establecido por el articulo 13 del
Reglamento Marco de Informacion Publica.

Concluido el proceso de clasificacién, se elaborara un acta circunstanciada,
respecto a la determinacion que tome el Comité y se publicara como informacion
fundamental del sujeto obligado, dentro de los diez dias naturales siguientes a la
terminacion de dicho proceso, la que debera contener:

I.  El nombre del sujeto obligado, es decir el Hospital Civil;
Il.  El area generadora de la informacion y/o de quien la tenga bajo su
poder al interior del Hospital Civil;
lll.  La fecha de la sesion del Comité de Clasificacion;
IV.  Los criterios de clasificacion de informacion del Hospital Civil;
V.  El fundamento normativo aplicable y la motivacion;
VI.  El caracter que va a poseer la informacion, es decir, reservada y/o
confidencial, indicando, en su caso, las partes o paginas del documento
en el que consten;

VII.  La precision del plazo de reserva, asi como su fecha de inicio de la
misma, debiendo motivar el mismo; y
VIIl.  Firma de los miembros del Comité.

SECCION SEGUNDA
/ MODIFICACION DE LA INFORMACION, DE OFICIO.

SEPTIMO.- El subsecuente estudio al inicial, tendra por objeto examinar y
actualizar los Criterios de Clasificacion de la Informacién, con la finalidad de que,
en su caso, se clasifique la informacién que se haya generado entre una revisio
otra; vigilar los periodos de reserva, o en su caso ampliarlos -

Coronel Cé]derén No. 777 Tels.: (33) 3942-4420, 3942-4421
Guadalajara, Jalisco, México Conm.: (33) 3942 4400 Exts. 41135, 41140, 41139 www.hcg.udg.mx
C.P. 44280 Fax: (33) 3614 0670



HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA'Y TRANSPARENCIA

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA.

registros que administre respecto al tema, en un periodo no mayor de treinta dias
naturales.

OCTAVO.- Del proceso de revision se debera elaborar un informe detallado, que
se publicara como informacion fundamental del sujeto obligado, dentro de los diez
dias naturales siguientes a la terminacion de dicho proceso.

NOVENO.- Puede ser objeto de modificacidon de oficio la clasificacién de los
expedientes, reportes, estudios, actas, dictamenes, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, datos, notas, memorandos, estadisticas, instrumentos de medicion o
bien, cualquier otro registro que documente el ejercicio de las facultades o la
actividad de los sujetos obligados y sus servidores publicos, sin importar su fuente
o fecha de elaboracién, que se encuentre dentro de las hipétesis contenidas en los
articulos 17 y 21 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Jalisco y sus Municipios; asi como aquellos sefalados por la Ley que
regula la Administracion de Documentos Publicos e Histéricos del Estado de
Jalisco.

Ademas del soporte material en que se encuentren comprendidos escritos,
fotografias, grabaciones, soporte magnético, digital, sonoro, visual, electronico,
informatico, holografico o en cualquier elemento técnico existente o que se cree
con posterioridad.

SECCION TERCERA
MODIFICACION POR REVISION DEL INSTITUTO DE TRANSPARENCIA
E INFORMACION PUBLICA DE JALISCO

DECIMO.- Cuando se realice una revisién, con la finalidad de verificar la
Clasificacion de la Informacion que haya efectuado el Comité, se proporcionaran al
Instituto las actas de clasificacion que sean objeto de revision.

DECIMO PRIMERO.- En caso de existir observaciones sobre la clasificacion de la
informacioén publica, se contestaran las mismas aceptando o no las observaciones
planteadas fundando y motivando la negativa, tomando en cuenta Ilo;
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fundamentos y motivos que sirvieron de base para llevar a cabo la clasificacion por
parte del Comité.

DECIMO SEGUNDO.- De resultar procedentes las observaciones del Instituto se
procedera a modificar la Clasificacion en los términos y condiciones que asi lo
indique el Instituto, y se tomara en cuenta el resultado adoptado para la
subsecuente Clasificacion de la Informacion que realice este Hospital Civil de
Guadalajara.

SECCION CUARTA
MODIFICACION POR RECURSO DE REVISION, RESUELTO POR EL
INSTITUTO DE TRANSPARENCIA E INFORMACION PUBLICA DE JALISCO.

DECIMO TERCERO.- En caso de que con motivo del recurso de revision, se
ordene la modificacion a la Clasificacion de Informacion que realizo este O.P.D. se
procedera a su modificacion en los términos y condiciones que indique la
resolucion del Instituto, y se tomara en cuenta el resultado adoptado para la
subsecuente Clasificacion de la Informacion que se realice.

CAPITULO 1lI
PROCEDIMIENTO DE DESCLASIFICACION

DECIMO CUARTO.- Desclasificacion de la Informacion, es la accién mediante la
cual, el Comite de Clasificacion, determina que la informacion reservada, deja de
tener tal caracter y se convierte en informacion publica de libre acceso.

DECIMO QUINTO.- La informacion reservada, sera objeto de Desclasificaciéon a
través del Comité, en los siguientes casos:

I. Cuando haya transcurrido el periodo de reserva indicando en el acta y/o

acuerdo de clasificacion, sin que exceda el plazo establecido en el punto
1 del articulo 19 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Coronel Calderén No. 777 Tels.: (33) 3942-4420, 3942-4421
Guadalajara, Jalisco, México Conm.; (33) 3942 4400 Exts. 41135, 41140, 41139 www.hcg.udg.mx

C.P. 44280

Fax: (33) 3614 0670




HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA'Y TRANSPARENCIA

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA.

Il.  Cuando no habiendo transcurrido el periodo de reserva indicado en el
acta y/o acuerdo de clasificacion respectivo, dejen de subsistir las causas
que dieron origen a la clasificacion, atendiendo a las circunstancias de
tiempo, modo y lugar;

lll.  La informacion clasificada no cumpla con los parametros de la Ley y su
Reglamento para tener tal caracter;

IV. Cuando a juicio del Comité de Clasificacion, se considere que las
condiciones que generaron su clasificacion han variado.

V. Como consecuencia de una revision por parte del Instituto, o

VI.  Con motivo del recurso de revision.

DECIMO SEXTO.- El acuerdo de desclasificacion, sera emitido por el Comité, y
debera contener los mismos elementos que se utilizan para la clasificacion de la
Informacion, aludidos en el Criterio Sexto de los presentes y que establece el
articulo 12 fraccién |l del Reglamento.

DECIMO SEPTIMO.- Los documentos que hayan sido desclasificados deberan
contener la leyenda “Informacién desclasificada”, asi como la fecha del acuerdo
de desclasificacion. Dicho acuerdo debera adjuntarse en el documento respectivo.
Lo anterior de conformidad con el Vigésimo Cuarto Lineamiento General en
Materia de Clasificacion de la Informacion Publica.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES COMUNES PARA LA CLASIFICACION Y
DESCLASIFICACION DE LA INFORMACION

DECIMO OCTAVO.- Para llevar a cabo los procedimientos de clasificacion y
desclasificacion de la informacion, es necesario expresar los motivos por los
cuales el Comité considera que dicho acto se adecua a la hipétesis contenida en
la norma que la prevé, por lo que debera indicarse exactamente el articulo,
numero, fraccion, inciso, sub inciso y parrafo, en que se encuentra la informacion a
clasificar de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Jalisco y sus Municipios, su Reglamento, los Lineamientos y Criterios
aplicables en la materia, o0 en su caso, la cita de otras disposiciones legales @
expresamente le otorguen ese caracter.
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DECIMO NOVENO.- Para que la Informacion Publica a Clasificar pueda ser
considerada como Reservada o Confidencial, debe quedar demostrado que se
encuentra dentro de las hipotesis normativas establecidas en los articulos 17 y 21
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, en relacion con los preceptos 11 y 12 de su Reglamento,
o bien, que se encuentre en un supuesto previsto en una ley o reglamento que le
atribuya dicho caracter.

VIGESIMO.- Para que la Informacién Publica pueda ser sujeta de Desclasificacion,
deberan exponerse los motivos, razones y fundamentos por los cuales se
considera que se adecua a cualquiera de las hipotesis contenidas en la Ley, el
Reglamento, los Lineamientos o Criterios que nos ocupan.

VIGESIMO PRIMERO.- Los documentos clasificados como reservados y/o
confidenciales deberan contener la leyenda “Informacion clasificada”, asi como la
fecha del acuerdo de clasificacion, en atencion a lo previsto en la Ley, el
Reglamento, los Lineamientos o Criterios que nos ocupan.

VIGESIMO SEGUNDO.- El Presidente del Comité instruira al Secretario, para que
lleve a cabo el registro de las actas y/o acuerdos de clasificacion o
desclasificacion, que sera concentrado en la Coordinacion General de Mejora
Regulatoria y Transparencia, en un Sistema de Informacion Reservada y/o
Confidencial y de Desclasificacion, en los términos de la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, su
Reglamento y el Reglamento Marco de Informacién Publica, Lineamientos y los
presentes Criterios.

VIGESIMO TERCERO.- En los documentos sujetos a clasificacion y/o
desclasificacion se debera incluir un extracto del acta o acuerdo generado para tal
efecto y situarlo en partes visibles de dichos documentos con el objeto de
identificarlos facilmente. Lo anterior, con fundamento en la Ley, el Reglamento, los
Lineamientos o Criterios que nos ocupan.

VIGESIMO CUARTO.- Un documento y/o expediente podra ser clasifica
parcialmente como reservado y/o confidencial, debiendo sefalarse
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secciones que tienen esas caracteristicas, ademas de realizarse una version
publica de estos.

CAPITULO V
INFORMACION RESERVADA

VIGESIMO QUINTO.- Se considerara informacién reservada, la prevista por el
articulo 17 de la Ley y demas disposiciones legales de las que se desprenda la
existencia de alguna reserva de informacion, que por disposicion legal
temporalmente queda prohibido su manejo, distribucién, publicacién y difusion
generales, con excepcion de las autoridades competentes que, de conformidad
con la ley, tengan acceso a ella.

VIGESIMO SEXTO.- El periodo de reserva correra a partir de la fecha en que se
clasifica el documento en cuestion. Dicho periodo no podra exceder de seis afos;
a excepcion de los casos en que se ponga en riesgo la seguridad en tanto
subsista tal circunstancia, para lo cual, el Comité de Clasificacién debera emitir el
acuerdo ‘respectivo, en donde debera establecer el término durante el cual
subsistan las causas que dieron origen a la clasificacion.

Si concluido el tiempo de reserva, subsisten las causas por las que la informacién
debera mantener ese caracter, el Comité de Clasificacion, podra ampliar el plazo
de reserva, sin exceder la temporalidad que establece la Ley, debiendo
fundamentar y motivar dichas circunstancias.

VIGESIMO SEPTIMO.- Para clasificar la informacion como reservada, se tomara
en cuenta, ademas de la Ley, su Reglamento, los Lineamientos y los presentes
Criterios, los demas ordenamientos que atribuyan tal caracter a la informacion y
que tenga en su poder este O.P.D., considerando para ello, las circunstancias de
tiempo, modo y lugar relacionados con la informacion.

VIGESIMO OCTAVO.- El Comité clasificara la informacién como Reservada, en
terminos del articulo 17 de la Ley, en los siguientes casos:

I. La fraccion |, del citado articulo, comprende la estabilidad del Estad
Gobierno, en ese aspecto, el O.P.D. Hospital Civil de Gua
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(1.

sus atribuciones y competencia, no se encuentra directamente inmerso en
el manejo de este tipo de informacion; no obstante, en el caso de llegar a
poseerla se debera tomar en cuenta al momento de su clasificacion, cual es
la participacion de este Organismo en la posesion de ésta, que en términos
generales solo se encuentra vinculada mediante los programas de
asistencia social que maneja.

Aquellos documentos que formen parte de alguna averiguacion previa o
proceso judicial, que este O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara, posea o
administre, deberan ser clasificadas como reservadas; sin que sea posible
extinguir la reserva hasta en tanto no se tenga documento fehaciente que
verifique la conclusion del procedimiento y/o el proceso penal.

Tratandose de expedientes judiciales en los que el Hospital Civil sea parte,
o bien posea por remision de las autoridades o particulares, seran
reservados hasta en tanto no se tenga el documento que ordene el archivo
del mismo, en cuyo caso no debe publicarse la informacion confidencial de
las partes.

Los expedientes relativos a procedimientos administrativos seguidos en
forma de juicio substanciados por el O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara, o
aquellos en que sea parte, seran reservados hasta en tanto no causen
estado.

En el caso de los procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio en los que no se hubiere dictado resolucion definitiva, pero que hayan
sido archivados con tal caracter, seran considerados informacién de libre
acceso.

Los procedimientos de responsabilidad de los servidores publicos
substanciados por el O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara, o aquellos en
que sea parte, seran reservados hasta en tanto no se dicte la resolucion
administrativa o la jurisdiccional definitiva, en cuyo caso no debera
publicarse la informacion confidencial de los comparecientes.
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VI

VII.

VIII.

Se clasificara como reservada aquella informacion que contenga opiniones,
recomendaciones, puntos de vista, proyectos, notas, estudios o
documentos de investigacion, el proceso de planeacidén, programacion,
presupuestos, asi como los tramites previos, estudios de factibilidad,
proyectos ejecutivos, licitaciones y todos aquellos que formen parte de los
procesos deliberativos de los érganos colegiados de este O.P.D. Hospital
Civil de Guadalajara, hasta en tanto se tome la decision o se aprueben los
mismos.

La informacion entregada con caracter de reservada por autoridades
Federales, Estatales o por Organismos Internacionales, debera sustentarse
y justificarse en el acta de clasificacion con la declaracion de reserva.

Cuando por disposicion expresa de una ley, la informacién sea considerada
como secreto comercial, industrial, fiscal, bancario, fiduciario, bursatil, o
cualquier otro, y en su caso cuente con registro, comprobacién o datos de
identificacion.

Sera considerada como reservada la informacion relativa a bases de datos,
preguntas o reactivos para la aplicacion de examenes de admision
acadéemica, evaluacion psicoldgica, concursos de oposicion o equivalentes,
toda vez que generaria la inequidad de los concursos o procedimientos.

Toda aquella informacion que determinen las leyes como reservada, debe
fundarse y motivarse, incluyendo los instrumentos juridicos en los que el
O.P.D. Hospital Civil de Guadalajara sea parte y se estipule clausula de
confidencialidad.

No podran ser clasificados los documentos que se encuentren dentro de los
expedientes, cuando previamente hayan sido considerados como publicos.

VIGESIMO NOVENO.- Para negar el acceso o entrega de la informacion
clasificada como reservada, se realizara la correspondiente justificacion a través

de la prueba del dafio, en los términos siguientes:
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I.  Que la informacion solicitada se encuentra prevista en alguna hipotesis de
reserva que establece la ley.
II.  Que la revelacion de dicha informaciéon atente efectivamente el interés
publico protegido por la ley.
lll.  Que el dafio o perjuicio que se produce con la revelacion de la informacion
es mayor que el interés publico de conocer la informacion de referencia.

CAPITULO VI
INFORMACION CONFIDENCIAL

TRIGESIMO.- La informacion confidencial se refiere al contenido esencial del
derecho a la privacidad, a la intimidad, al honor, a la imagen de las personas. Es
intransferible e indelegable, relativa a los particulares, y por disposicion legal se
encuentra restringido de manera permanente su acceso, distribucion,
comercializacion, publicacion y difusion.

Solo se podra tener acceso a la informacion confidencial sin la autorizacién de su
titular, en los casos y bajo las condiciones que se cita en la Ley.

TRIGESIMO PRIMERO.- La informacién tendra el caracter de confidencial cuando
se actualicen los supuestos del articulo 21 de la Ley. La informacion confidencial
debera protegerse en todo momento, sin que pueda transferirse, salvo los
supuestos expresamente sefialados en la Ley.

TRIGESIMO SEGUNDO.- Los datos personales seran informacion confidencial,
independientemente del medio por el que hayan sido obtenidos.

TRIGESIMO TERCERO.- El nombre de las personas fisicas se forma con el
nombre propio y sus apellidos, por lo que cuando su revelacion pudiera lesionar
derechos, intereses 0 en su caso, la integridad de su titular, esté relacionado con
datos de salud, o cuando se encuentre ligado a informacion reservada, se
considerara como informacion confidencial, y el Comité debera fundar y motivar el

acuerdo que le otorgue dicho caracter.
4
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Cuando el nombre de las personas fisicas, se deriven de listas, libros de registros,
o gobierno u otros similares, sera considerado informacién de libre acceso.

TRIGESIMO CUARTO.- El derecho a la proteccion de los datos personales
corresponde a su Titular. No se podra obligar a nadie a proporcionar informacién
referente a sus datos personales, y menos de caracter sensible o aquella que
pudiera propiciar discriminacion e intolerancia sobre su persona, honor, reputacion
y dignidad, salvo que la informacién sea estrictamente necesaria para proteger su
vida y seguridad personal o lo prevea alguna disposicién legal.

TRIGESIMO QUINTO.- Cuando el titular de la informacién confidencial fallezca o
sea declarado judicialmente su presuncién de muerte, sélo podréa tener acceso a la
misma sus familiares mas cercanos, en linea recta sin limitacién de grado, y en su
caso, colaterales hasta el cuarto grado, debiendo acreditar el parentesco con los
documentos idoneos correspondientes.

TRIGESIMO SEXTO.- Los datos personales que obren en registros o bases de
datos, no podran difundirse de tal forma, que permiten la identificacion de las
personas, por lo que habra de desasociarlos mediante acta o acuerdo que emita el
Comité.

TRIGESIMO SEPTIMO.- Cuando un particular presente informaciéon sefalando
que la misma tiene el caracter de confidencial, el Hospital Civil de Guadalajara, a
través de su Comité, determinara con apego a la Ley Especial de la Materia, |a
procedencia o no de tal estatus.

/ TRIGESIMO OCTAVO.- Cuando se reciba informaciéon con caracter de
confidencial, se hara saber al titular de la misma, asi como al responsable de
dicha informacion, las disposiciones legales y normativas aplicables, mediante el

: \ aviso de confidencialidad que habra de ser leido y aceptado por el particular al

\ momento de aportar su informacion.




HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
COORDINACION GENERAL DE MEJORA REGULATORIA Y TRANSPARENCIA

CRITERIOS GENERALES EN MATERIA DE CLASIFICACION DE
INFORMACION PUBLICA DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO
HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA.

TRIGESIMO NOVENO.- El Hospital Civil de Guadalajara, creara una base de
datos de la informacion confidencial, que contenga un indice tematico de la misma
que sirva para fines estadisticos. Debera tener Unicamente en posesion la
informacion confidencial indispensable para el ejercicio de sus atribuciones, y s6lo
por el tiempo que resulte necesario.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES COMUNES PARA LA INFORMACION RESERVADA Y
CONFIDENCIAL

CUADRAGESIMO.- El Hospital Civil de Guadalajara, debera llevar un registro de
los servidores publicos y/o personal que por la naturaleza de sus atribuciones
tenga acceso a la informacion clasificada como reservada y/o confidencial,
ademas de asegurarse que dicho personal reciba la capacitacion correspondiente
en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos, con la
finalidad de que tenga conocimiento de la responsabilidad que adquiere en el
manejo y tratamiento de dicha informacion.

CUADRAGESIMO PRIMERO.- Las actas y/o acuerdos que emita el Comité para
la clasificacion, modificacion o desclasificacion de la informacion, seran de libre
acceso.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- Queda estrictamente prohibido clasificar
deliberadamente informacién como reservada y/o confidencial, aquella que no
cumpla con esa caracteristica.

CAPITULO VII
VERSIONES PUBLICAS

CUADRAGESIMO TERCERO.- En los expedientes o documentos que contengan
partes o secciones reservadas o confidenciales, se elaborara una version publica,
es decir, deberan suprimirse las partes o secciones clasificadas, indican
aquéllas que fueron omitidas.
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CUADRAGESIMO CUARTO.- Debe testarse la parte que resulte considerada
como informacién reservada o confidencial, fundando y motivando, porqué se
hace necesaria la elaboracion de dicha version y no puede entregarse el
documento de manera integra.

CUADRAGESIMO QUINTO.- En la parte del documento en donde se hubiese
ubicado originalmente el texto eliminado, debera insertarse |la palabra “Eliminado”,
y sefialarse si la omision es una palabra(s), renglén(es) o parrafo(s).

CUADRAGESIMO SEXTO.- En los documentos en donde se inserte la palabra
“Eliminado” debe senalarse el fundamento legal para ello, incluyendo la cita del o
los ordenamientos juridicos aplicables, asi como articulo, fraccion y parrafo que
fundan la clasificacion. La motivacion de la clasificacion debe incluirse en el lugar
del documento donde se haga la eliminacion o al pie de la pagina.

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- No podra omitirse el nombre de los servidores
publicos en los documentos, ni sus firmas autégrafas, siempre y cuando
constituyan un requisito para la validez de la informacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios, entraran en vigor al dia siguiente de su
aprobacion y registro por el Consejo del Instituto de Transparencia e Informacion
Publica del Estado de Jalisco.

SEGUNDO.- Una vez aprobados y registrados deberan ser publicados en la
pagina web oficial del Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de
Guadalajara.

TERCERO.- De conformidad con lo dispuesto por los articulos 30 punto 1, fraccion
Il, de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
Jalisco y sus Municipios, remitanse al Consejo del Instituto de
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Informacion Publica del Estado de Jalisco, los presentes criterios, para efecto de
su autorizacion y registro, en terminos de los numerales 35 punto 1, fracciéon Xl y
41 punto 1, fraccion VIl de dicha Ley.

Asi lo dictaminé el Comite de Clasificacion del Qrganismo Publico Descentralizado
Hospital Civil de Guadalajara, el dia 10 de octubre del afio 2014.

DR. HECTOR RAUL PEREZ GOM J
DIRECTOR GENERAL Y PRESIDENTE DEL COMITE

GUADALAJARA. ) /

MTRO. LUClb—meos OREGEL
CONTRALOR INTERNO E INT ANTE DEL COMITE
DE CLASIFICACION DEL O.P.D. HOSPITAL CIVIL DE

GUADALAJARA.

DEL O.P.D. HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA.

NOTA: Las firmas anteriores pertenecen a los Criterios Generales en Materia de Clasificacion de Informacion
Publica del Organismo Publico Descentralizado Hospital Civil de Guadalajara. - - -----===vccccuocacaoo
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