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Secciones Comunes
. ls/ DIRECCION GENERAL

[e1:/  ASUNTOS JURIDICOS

|17, PLANEACION, PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION E INNOVACION
TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS Y MEJORA

REGULATORIA
. .e1" \GESTION DE LA CALIDAD

|+ 151 IGUALDAD DE GENERO

[ 1;i  COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

~Je1il ADMINISTRACION GENERAL

“ei-| RECURSOS FINANCIEROS

“le2172  RECURSOS HUMANOS

“Joix;  RECURSOS MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

“Joi." SERVICIOS GENERALES Y OBRA

eIl TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

“1o1:;1  GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS
<{e11l  PROCESOS DE FISCALIZACION Y DISCIPLINARIOS

Secciones Sustantivas

cODIGO NOMBRE

ENSENANZA Y FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD E INVESTIGACION
| 0] ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA
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COMUNES

DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa

‘ HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

Secciones, Subsecciones, Series y Subseries

CcODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES
1C.00 DIRECCION GENERAL
1C.00.00.01 Junta de Gobierno
1C.00.00.02 Comité Consultivo de Administracion Hospitalaria
1C.00.00.03 Conferimiento de Poderes
1C.01.00.01 Disposiciones en Materia de Asuntos Juridicos
1C.01.00.02 Informes en Materia de Asuntos Juridicos
1C.01.00.03 Gestiones Administrativas y Colaboraciones
1C.01.00.04 Certificacion de Documentos
1C.01.00.05 Consultas y Asesorias
1C.01.00.06 | Juicios
1C.01.00.07 Procedimientos Administrativos
1C.01.00.08 Convenios y Contratos
1C.01.00.09 Denuncias

Cuadro General de Clasificacion Archivistica, CGCA Pégina 3 de 16



HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa
Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

1C.02 PLANEACION, PROGRAMACION, INFORMACION, EVALUACION E INNOVACION

Disposiciones y Lineamientos en Materia de Planeaciéon, Programacion,
Informacion, Evaluacion e Innovacion

Informes de Planeacion, Programacion, Informacién y Estadistica, Monitoreo y
Evaluacion e Innovacion

1C.02.00.01

1C.02.00.02

1C.02.01 PLANEACION Y PROGRAMACION

1C.02.01.01 Planes Institucionales

1C.02.01.02 Propuestas de Anteproyecto de Presupuesto

1C.02.01.03 Proyectos Estratégicos

1C.02.01.04 Creacion de Programas Presupuestarios
1C.02.02 INFORMACION Y ESTADISTICA
1C.02.02.01 Informacién SINERHIAS

1C.02.02.02 Informacién INEGI y/o IIEG

1C.02.02.03 Informacion CLUES
1C.02.03 MONITOREO Y EVALUACION

1C.02.03.01 Matrices de Indicadores para Resultados (MIR)

1C.02.03.01.01 |Elaboracioén y Actualizacion de las MIR
1C.02.03.01.02 | Monitoreo de las MIR

1C.02.03.02 Evaluaciones a Fondos, Politicas e Intervenciones Publicas

1C.02.03.02.01 | Evaluaciones Externas
1C.02.03.02.02 | Evaluaciones Internas
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa
Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES
1C.02.04 INNOVACION

1C.02.04.01 Proyectos de Innovacion

TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION, PROTECCION DE DATOS Y MEJORA
REGULATORIA

1C.03.00.01 Disposiciones Normativas

Informes de Transparencia, Acceso a la Informacién, Proteccion de Datos y Mejora
Regulatoria

1C.03.01 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

1C.03.00.02

1C.03.01.01 Comité de Transparencia

1C.03.01.02 Solicitudes de Acceso a la Informacion

1C.03.01.03 Portal Institucional de Transparencia

1C.03.01.04 Acceso a Datos Personales y/o de Salud

1C.03.02 PROTECCION DE DATOS

1C.03.02.01 Solicitudes de Derechos ARCOP

1C.03.03 MEJORA REGULATORIA

1C.03.03.01 Mejora Regulatoria de Tramites y/o Servicios

1C.03.03.02 Propuestas Regulatorias

Informacién de Tramites y Servicios (publicaciéon del Catalogo de Tramites y
1C.03.03.03 .
Servicios)
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

He Subdireccion General Administrativa
* Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO
1C.04

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

GESTION DE LA CALIDAD

OBSERVACIONES

1C.04.00.01 Disposiciones Normativas en Materia de Gestion de Calidad
1C.04.00.02 Informes en Gestion de la Calidad

1C.04.00.03 Supervision y Evaluacion de la Calidad de los Servicios
1C.04.00.04 Desarrollo de Programas de Calidad

1C.04.00.05 Auditoria en Materia de Calidad

1C.04.00.05.01

Auditorias Internas

1C.04.00.05.02

Auditorias externas

1C.04.00.06 Desarrollo de Indicadores de Calidad

1C.04.00.07 Gestion de la Documentacion

1C.04.00.08 Asesoria en Mejora Continua

1C.04.00.09 Certificaciones, Acreditaciones, Premios y Distinciones en Materia de Calidad en Salud

1C.04.00.09.01

Procesos de Certificacion

1C.04.00.09.02

Acreditaciones en Calidad

1C.04.00.09.03

Premios y Distinciones en Calidad

1C.04.00.10

Supervision del Programa Interno de Proteccion Civil

1C.04.00.11

Participacion en la Generacion del Programa de Capacitacion en Materia de Calidad
y Seguridad de la Atencién del Paciente
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

L '(7 " Subdireccion General Administrativa

L —— Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

cODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES
1C.05 IGUALDAD DE GENERO
1C.05.00.01 Disposiciones Normativas
1C.05.00.02 Informes de la Unidad de Igualdad de Género
1C.05.00.03 Unidad de Igualdad de Género
1C.05.00.04 Plan de Trabajo Anual
1C.05.00.05 Capacitacion y Sensibilizaciéon en la Materia
1C.05.00.06 Orientacion y Asesorias
1C.05.00.07 Diagnésticos y Material Informativo

1C.06
1C.06.01

COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS

COMUNICACION SOCIAL

1C.06.01.01 Publicaciones Institucionales
1C.06.01.02 Material Multimedia

1C.06.01.03 Entrevistas para Medios
1C.06.01.04 Boletines Informativos para Medios
1C.06.01.05 Monitoreo de Medios

1C.06.01.06 Prensa Institucional

1C.06.01.07 Rueda de Prensa
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‘e | HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

e ,
}:“4¥>‘{ DIRECCION GENERAL
i '(‘ i Subdireccion General Administrativa

) Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

1C.06.02 RELACIONES PUBLICAS

1C.06.02.01 Informe Anual en Materia de Relaciones Publicas

1C.06.02.02 Eventos Institucionales

1C.06.02.02.01 | Eventos Programados
1C.06.02.02.02 | Eventos Extraordinarios
1C.06.02.02.03 |Eventos Académicos
1C.06.02.02.04 | Eventos Externos

1C.06.02.03 Vinculacion y Proyeccion Institucional

2C.00 ADMINISTRACION GENERAL

2C.00.00.01 Disposiciones en Materia Administrativa

2C.00.00.02 Informes de la Administracion General

2C.00.00.03 Control Interno y Desemperiio Institucional

2C.00.00.03.01 |Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)
2C.00.00.03.02 |Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)

2C.00.00.04 Propuesta del Programa Anual de Adquisiciones

Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Contrataciones y Arrendamiento de

2C.00.00.06 Enlace de Vinculo Interinstitucional en Atencion Auditorias

2C.00.00.07 Integracion del Proyecto del Reglamento Interno

2C.00.00.08 Manuales de Organizacién y Procedimientos

2C.00.00.09 Comité de Insumos, Servicios, Infraestructura y Equipamiento
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= | HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
‘! | DIRECCION GENERAL

AHC Subdireccion General Administrativa

it} Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

cODIGO

2C.01

SECCION/SERIE/ SUBSERIE
RECURSOS FINANCIEROS

OBSERVACIONES

2C.01.00.01 Disposiciones en Materia de Recursos Financieros y Contabilidad Gubernamental
2C.01.00.02 Gastos o egresos por Partida Presupuestal
2C.01.00.03 Ingresos

2C.01.00.04 Asignacioén y Optimizaciéon de Recursos Financieros
2C.01.00.05 Archivo y Registro de Péliza de Egresos

2C.01.00.06 Archivo y registro de Pdliza de Ingresos

2C.01.00.07 Poliza de Diario

2C.01.00.08 Cheques

2C.01.00.09 Conciliaciones

2C.01.00.10 Estados Financieros

2C.01.00.11 Fondo Revolvente

Disposiciones en materia de recursos humanos

2C.02 RECURSOS HUMANOS

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de recursos humanos

En etapa de desarrollo

Expediente unico de personal

En etapa de desarrollo

Registro y control de puestos y plazas

En etapa de desarrollo

Ndémina de pago de personal

En etapa de desarrollo

Reclutamiento y seleccion de personal

En etapa de desarrollo

|dentificacion y acreditacion de personal

En etapa de desarrollo

Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)

En etapa de desarrollo

Control disciplinario

En etapa de desarrollo
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CODIGO

DIRECCION GENERAL
Subdireccion General Administrativa
Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

! ‘ HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

Descuentos

OBSERVACIONES

En etapa de desarrollo

Estimulos y recompensas

En etapa de desarrollo

Evaluaciones y promociones

En etapa de desarrollo

Productividad en el trabajo

En etapa de desarrollo

Evaluacién del desempeio de servidores de mando

En etapa de desarrollo

Afiliaciones al Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco

En etapa de desarrollo

Control de prestaciones en materia econdémica

En etapa de desarrollo

Jubilaciones y pensiones

En etapa de desarrollo

Programas de retiro voluntario

En etapa de desarrollo

Becas

En etapa de desarrollo

Relaciones laborales

En etapa de desarrollo

Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo

En etapa de desarrollo

Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas administrativas

En etapa de desarrollo

Expedicion de constancias y credenciales

En etapa de desarrollo

Servicio profesional de carrera

En etapa de desarrollo

RECURSOS MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

Comisiones consultivas mixtas de abastecimiento

En etapa de desarrollo

Licitaciones

En etapa de desarrollo

Adquisiciones

En etapa de desarrollo

Registro de proveedores y contratistas

En etapa de desarrollo

Arrendamientos

En etapa de desarrollo

Disposiciones de activo fijo

En etapa de desarrollo

Inventario fisico y control de bienes muebles

En etapa de desarrollo

Almacenamiento, control y distribucion de bienes muebles

En etapa de desarrollo

Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes

En etapa de desarrollo

Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios

En etapa de desarrollo

Comité de enajenacidon de bienes muebles e inmuebles

En etapa de desarrollo
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cODIGO

HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa
Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

SECCION/SERIE/ SUBSERIE

Control de calidad de bienes e insumos

OBSERVACIONES

En etapa de desarrollo

Inventario fisico y control de bienes inmuebles

En etapa de desarrollo

Suspension, rescision, terminacidén de obra publica

2C.04 SERVICIOS GENERALES Y OBRA

En etapa de desarrollo

Ejecucion de proyectos de inversion de obra

En etapa de desarrollo

Asesoria técnica en materia de obra publica

En etapa de desarrollo

Conservacion y mantenimiento de los recursos materiales

En etapa de desarrollo

Control y seguimiento de obras y remodelaciones

En etapa de desarrollo

Comité de obra publica

En etapa de desarrollo

Disposiciones en materia de servicios generales

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de servicios generales

En etapa de desarrollo

Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)

En etapa de desarrollo

Servicios de seguridad y vigilancia

En etapa de desarrollo

Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion

En etapa de desarrollo

Servicios de transportacion

En etapa de desarrollo

Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion

En etapa de desarrollo

Control de combustible

En etapa de desarrollo

Control y servicios en auditorios y salas

Disposiciones en materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

En etapa de desarrollo

2C.05 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

En etapa de desarrollo

Programas y proyectos en materia de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion

En etapa de desarrollo

Desarrollo e infraestructura de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

En etapa de desarrollo

Seguridad informatica

En etapa de desarrollo

Administracion y preservacion de acervos digitales

En etapa de desarrollo

Servicios y productos en Internet e intranet

En etapa de desarrollo
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa
Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

2C.06 GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

2C.06.00.01 Disposiciones en Materia de Gestion Documental y Administracion de Archivos

2C.06.00.02 Informes de Gestion Documental y Administracion de Archivos

2C.06.00.03 Grupo Interdisciplinario

2C.06.00.04 Programa Anual de Desarrollo Archivistico

2C.06.00.05 Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

2C.06.00.06 Registro Nacional de Archivos

2C.06.00.07 Enlaces y Responsables del Sistema Institucional de Archivos

2C.06.00.08 Sistematizacion de los Procesos Archivisticos y de Gestion Documental

2C.06.01 ARCHIVOS DE TRAMITE

Capacitacion y Asesorias en Materia de Gestion Documental y Administracion de

2C.06.01.01 Archivos

2C.06.01.02 Transferencias Primarias

2C.06.02 ARCHIVOS DE CONCENTRACION

2C.06.02.01 Transferencias Secundarias

2C.06.02.02 Préstamo o Consulta de Expedientes Archivo de Concentracion

2C.06.02.03 Bajas Documentales
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL

L '(7 Subdireccion General Administrativa
) Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

3C.00 PROCESOS DE FISCALIZACION Y DISCIPLINARIOS

3C.00.00.01 AECA - Expediente Continuo de Auditoria Definida por el OIC
3C.00.00.02 Al - Inspeccion Definida por el OIC
3C.00.00.03 AER -Entrega - Recepcion Definida por el OIC
3C.00.00.04 AO - Opiniones Definida por el OIC
3C.00.00.05 AVP - Verificacion de Permanencia Definida por el OIC
3C.00.00.06 ADP - Declaraciones Patrimoniales Definida por el OIC
3C.00.00.07 |ACOB - Comité de Obra Definida por el OIC
3C.00.00.08 ACAD - Comité de Adquisiciones Definida por el OIC
3C.00.00.09 ACI - Control Interno Definida por el OIC
3C.00.00.10 ATC - Tramite Administrativo / Conocimiento Definida por el OIC
3C.00.00.11 All - Inventarios de Insumos Definida por el OIC
3C.00.00.12 AIBM - Inventario de Bienes Muebles Definida por el OIC
3C.00.00.13 ll- Integracién de Informacién Definida por el OIC
3C.00.00.14 IRQD - Recepcién de Quejas y Denuncias Definida por el OIC
3C.00.00.15 INP - Improcedentes Definida por el OIC
3C.00.00.16 ITC - Tramite Administrativo / Conocimiento Definida por el OIC
3C.00.00.17 SCON - Conciliaciones Definida por el OIC
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DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa

‘ HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES
3C.00.00.18 SINC - Inconformidades Definida por el OIC
3C.00.00.19 SPRA - Procedimiento de Responsabilidad Administrativas Definida por el OIC
3C.00.00.20 STC - Tramite Administrativo / Conocimiento Definida por el OIC
3C.00.00.21 RTC - Tramite Administrativo / Conocimiento Definida por el OIC
3C.00.00.22 RPRA - Sentencia PRA Definida por el OIC
3C.00.00.23 RINC - Sentencia Inconformidades Definida por el OIC
3C.00.00.24 DTRA - Transparencia Definida por el OIC
3C.00.00.25 DTC - Tramite Administrativo / Conocimiento Definida por el OIC
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DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa

= ‘ HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

=

SUSTANTIVAS

Secciones, Subsecciones, Series y Subseries

Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

1S.00 ENSENANZA Y FORMACION DE RECURSOS HUMANOS EN SALUD E INVESTIGACION
1S.00.00.01 Pregrado

1S.00.00.02 Internado

1S.00.00.03 Altas, Bajas, Suspensiones, Incapacidades

1S.00.00.04 Sesiones Clinicas, Cursos de Induccién y Movilidad Entrante o Saliente

1S.00.00.05 Servicio Social Medicina

1S.00.00.06 Altas, Bajas, Suspensiones, Rotaciones, Evaluaciones e Incapacidades

1S.00.00.07 Servicio Social Enfermeria y Areas Paramédicas

1S.00.00.08 Altas, Bajas, Suspensiones, Rotaciones, Evaluaciones e Incapacidades

1S.00.00.09 Solicitud de Evaluaciones Psicolégicas Pregrado

1S.00.00.10 Posgrado

Altas, Bajas, Suspensiones, Incapacidades, Evaluaciones y Programas
Académicos

1S.00.00.11

1S.00.00.12 Cursos de Inducciéon, Movilidad Entrante o Saliente, Sesiones Clinicas

Programas Académicos de Alta Especialidad o Especialidad con Aval de
CONAHCyT

1C.00.00.14 Proyectos Investigacion

1S.00.00.13

1S.00.00.14.01 | Protocolos de Investigacion
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) Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

CODIGO SECCION/SERIE/ SUBSERIE OBSERVACIONES

1S.00.00.14.02 |CIMET
1S.00.00.14.03 | Proyectos de Tesis

1S.00.00.15 Sub Direcciéon General de Ensefianza e Investigacion

1S.00.00.16 Promocion de Convenios

2S.00 ATENCION MEDICA Y HOSPITALARIA

Actividades de Promocion y Prevencion de Salud En etapa de desarrollo
Atencion Médica En etapa de desarrollo
2S.00.01 VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

2S.00.01.01 Vigilancia Epidemiolégica

2S.00.01.02 Estadisticas Epidemiolégicas

2S.00.01.03 Proyectos Especiales

2S.00.01.03.01 | Atencioén de Urgencias Epidemioldgicas y Emergencias Sanitarias

2S.00.01.03.02 |Programas y Proyectos sobre Vigilancia Epidemioldgica

“El presente Cuadro General de Clasificacén Archivisitca, CGCA consta de 17 Secciones (15 Comunes y 2 Sustantivas), 12
Subsecciones (11 Comunes y 1 Sustantiva), 139 Series (120 Comunes y 19 Sustantivas), 20 Subseries (15 Comunes y 5
Sustantivas), mismas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final; asi como
también 60 Proyectos de Serie (58 Comunes y 2 Sustantivas) en proceso de desarrollo”.

"El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a este."
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