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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA

DIRECCION GENERAL

Subdireccion General Administrativa

Coordinacion General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO

La presente guia simple de archivo se elabora con fundamento en el Art.14. De la Ley General de Archivos y Art. 117. De la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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Los archivos de constan de expedientes provenientes de las siguientes Unidades Administrativas:
Total Unidades Administrativas Total Expedientes

Descripcidon General por Unidad Administrativa

Unidad Administrativa

Nombre de la Persona Titular de
la Unidad Administrativa

Cargo

Domicilio

Teléfono y Extension

Correo Electrénico

Ubicacion Fisica

Seccién Documental

Fechas Extemas \ Total de Total de

. . . Metros Lineales
Inicio Término Expedientes Documentos

Cddigo de Serie

Elaboro Validé

Nombre y Firma del Titular de la Unidad Administrativa Nombre y Firma del Titular de la Unidad Administrativa

Autorizd

Nombre y Firma
Coordinador General de Gestion Documental y Administracion de
Archivos

* Institucionalmente las Unidades Administrativas se encuentran en la fase de levantamiento de la informacién para la elaboracion de los instrumentos de control y consulta archivistica (Fichas
Técnica de Valoracion Documental); asi como la actualizacién del (CADIDO), los cuales proporcionaran en su momento la informacién necesaria para estar en condiciones de integrar en su
totalidad la informacién correspondiente a la Guia.
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