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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

1.- Informe por Actividad

Con la finalidad de dar pleno cumplimiento a lo sefalado por el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi como por el
Articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se presentan los apartados correspondientes al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2022 y su respectivo porcentaje de cumplimiento, con la finalidad de
conformar el Informe Anual de Cumplimiento, IAC 2023.

1.1.- Actividades, Cronograma y Porcentaje de Cumplimiento

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES "~ INICIO CONCLUYE . UPO cimpLIMIENTO

. ACTIVIDAD

o |rograma anualde Desarrollo Archivistios, BADA |t o, /105051 | 31/15/090 |Anual
2022, e e e
Disenar el PADA tomando en consideracion las estrategias

1.1 |de: Adaptacion, Supervivencia, Ofensivas y Defensivas, 01/10/2021 15/11/2021 |Anual
resultado del Diagnéstico Estratégico de COPLADE

1.2 |[Elaborar la propuesta de PADA 2022 01/10/2021 15/11/2021 |Anual

1.3 |Publicar el PADA 2022 en la Pagina de Internet Institucional| 01/01/2022 | 31/01/2022 |Anual

1.4 |Implementacion, seguimiento y evaluaciéon del PADA 2022 01/01/2022 | 31/12/2022 |Permanente
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HOSPI"I’AL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL.
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archives

- ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES

Fortalecerf'él Sistema Institucional de Archivo

© 01/01/2022

30/06/2022

'CUMPLIMIENTO

Definir al Responsable de la Oficialia de Partes

Interdisciplinario

5 . o
21 (Correspondencia) 01/01/2022 | 30/06/2022 |Unica 0%
2.2 |Definir al Responsable de Archivos de Tramite 01/01/2022 | 30/06/2022 |Unica
2.3 |Definir al Responsable de Archivos de Concentracion 01/01/2022 | 30/06/2022 |Unica

3.0 |Instrumentos de Control y Consulta Archivistica - 01/01/2022 | 30/11/2022 |Anual

Elaborar los Instrumentos de Control Archivistico (formato

- del catalogo de disposicion documental) 01/01/2022 | 31/10/2022 |Anual
Elaborar los Instrumentos de Consulta Archivistica

3.2 |(Formatos para los Inventarios: General, de transferenciay | 01/01/2022 | 31/10/2022 |Anual
de Baja Documental)
Solicitar, a la Instancia que corresponda, la validacion o

3.3 revision de los instrumentos de Control Archivisticos 01/01/2022 | 31/10/2022 |Anual
Someter las propuestas de Instrumentos de Control y

3.4 |Consulta Archivistica a consideracion del Grupo 01/11/2022 | 30/11/2022 |Unica
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracion de Archivos

Informe Anual de Cumplimiento, IAC 2023

DAL U & A A @ @ @ A AD
Programa de Capacitacion y Profesionalizacion en
4.0 (Materia de Gestion Documental y Administracion 01/01/2022 | 31/12/2022 |Anual
~ |de Archivos, PAC 2022
4.1 E(I;gorar diagnéstico de necesidades de Capacitacion para 01/01/2022 | 31/03/2022 |Anual
4.2 [Elaborar el Programa Anual de Capacitacion 2022 01/03/2022 31/03/2022 [Anual
Gestionar ante las instancias técnicas reconocidas en
materia archivistica como el Archivo General de la Nacion
A3 y/o el Colegio de Jalisco A.C., talleres o asesorias de OLil1e022 | -FLA2202s (Permanchte
capacitacion
4.4 [Implementacioén, seguimiento y evaluacion del PAC 2022 01/04/2022 31/12/2022 |Permanente
5.0 |Diagnésticos 01/01/2022 | 30/10/2022 |Anual
Actualizar el Diagnéstico de Generacion de Informacion y
el Documentos de Archivos de la Institucion 01/01/2022 | 30/06/2022 (Anual
Coordinar la Actualizacion del Diagnéstico para Determinar
5.2 |cuales y cuantas Unidades Administrativas son 01/01/2022 | 30/06/2022 |[Anual
generadoras de Informacion y Documentacion de Archivo
Coordinar la Elaboracién de Diagnodsticos sobre la
5.3 [situacidn actual de los Espacios destinados para 01/01/2022 31/10/2022 |Anual
almacenar documentacion, expedientes e informacion.
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL.
Sistema Institucional de Gestion Docurmental y Administracion de Archivos

,, ISR e e TIPO T ——_——
2 v o e pacnoan PRV TR
Coordinar la Elaborar el Diagnéstico sobre la situacion,
5.4 avances y retos del Expediente Clinico Electrénico 01/01/2022 | 31/10/2022 |Anual
Coordinar el Diseno y elaboracion de las propuestas de
infraestructura requerida para el Sistema Institucional y
B2 que sean impulsadas desde el Anteproyecto de 0110612022 10/08/2022 |Anual
Presupuesto y hasta el Presupuesto que se apruebe
6.0 Registro de los Archivos de Tramite y sus 01/01/2022 | 31/12/2022 |Anual
Responsables ,
Disenar el Proceso para la Acreditacion de los
6.1 Responsables de los Archivos de Tramite 01/01/2022 | 30/06/2022 |Anual
6.2 Ac’rec_lltaclon de los Responsables de los Archivos de 01/03/2022 30/06/2022 |Anual
Tramite
Mantener Actualizado el Registro de Responsables de los
6.3 Archivos de Tramite 01/07/2022 | 31/12/2022 |Permanente
7o | @ISBcilnterdisciplingrio para laiGestion - 01/01/2022 | 31/12/2022 |Permanente
Documental y la Administracién de Archivos , : ‘
Preparar y coordinar la Reunién Ordinaria del Grupo
71 Interdisciplinario 01/11/2022 | 30/11/2022 |Anual
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL.
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

INICIO
7.9 Preparary cqorfhr!ar I.as Reuniones E'xt_raordlnarlas del 01/01/2022 | 31/12/2022 Extraordinari
Grupo Interdisciplinario que sean solicitadas a
73 Mante.nel.f A.ctua]hzadas las Reglas de Operacmn. ’del Grupo 01/11/2022 | 30/11/2022 |Permanente
Interdisciplinario y someterlas para su aprobacion
gy (oisternd Infoumaticollpstiticiondl de/Gestion 01/01/2022 | 31/12/2022 |Permanente
Documental y Administracion de Archivos
Contar con un responsable del Proyecto de desarrollo del ]
8.1 |sistema informatico (Software) para iniciar el proceso de 01/01/2022 | 31/03/2022 |Unico
desarrollo de un sistema propio
Fortalecer y robustecer el Sistema Electrénico denominado
8.2 |“Oficialia de Partes” para que transite a ser el sistema de la| 01/01/2022 | 31/12/2022 |Permanente
Oficialia de Partes (Correspondencia)
Gestionar Convenios y apoyos con el Gobierno del Estado,
Universidad de Guadalajara y otras Instituciones, en
8.3 materia de gestion de recursos, asesoria, infraestructura, 01/01/2022 31/12/2022 |Permanente §
tecnologia, etcétera
9.0 (Informe Anual del cumplimiento del PADA 2021 01/01/2022 |28/02/2022 |Anual
9.1 |Elaborar el Informe Anual de cumplimiento del PADA 2021 01/01/2022 | 28/02/2022 |Anual
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestidon Documental y Administracion de Archivos

| coNcLuvE | TP cumPLIMIENTO!

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES . ACTIVIDAD

INICIO

Publicar el Informe Anual de Cumpllmlento deI PADA 2021 T
en Portal de Internet 01/01/2022

9.2

28/02/2022 |Anual

Registro Naclonal de Archlvos del Archlvo General

100 S NaC|on 101/01/2022 | 30/06/2022 |Unica .

Realizar la Inscripcion en el Registro Nacional de Archivo, )
10.1 [en el periodo que para tal efecto determine el propio 01/01/2022 30/06/2022 |Unica
Archivo General de la Nacion

Atentamente
Guadalajara, Jalisco a 20 de
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