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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

1.- Informe por Actividad

Con la finalidad de dar pleno cumplimiento a lo sefialado por el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, asi como por el
Articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se presentan los apartados correspondientes al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA 2023 y su respectivo porcentaje de cumplimiento, con la finalidad de
conformar el Informe Anual de Cumplimiento, IAC 2024.

1.1.- Actividades, Cronograma y Porcentaje de Cumplimiento

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES v ;r INICIO o CONCLUYE ACTIVIDAD ZCUMPLIMIENTO

| Pfdfama An;, e sarr‘qliArc':hivis’ticg, PADA

2023 : \‘91/0112023 & ‘2[2023 Permanente

1.1 |Publicar el PADA 2023 en la Pagina de Internet Institucional 01/01/2023 | 15/01/2023 Unica

31/12/2023

1.2 |Implementacién, seguimiento y evaluacion del PADA 2023 01/01/2023 Permanente

01/01/2023 | 28/02/2023

2.1 |Elaborar el Informe Anual de cumplimiento del PADA 2022

Publicar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2022 en

Portal de Internet 01/03/2023 | 15/03/2023 Unica

2.2
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestidn Documental y Administracion de Archivos

Fortalecer el Sistema Institucional de Archivo 01/01/2023 | 28/02/2023 | Permanente
3.1 |Definir al Responsable de Archivos de Tramite 01/01/2023 | 28/02/2023 Unica
3.2 [Definir al Responsable de Archivos de Concentracion 01/01/2023 | 28/02/2023 Unica
4.0 Ins:,trumentos de Control y Consulta Archivistica en su 01/01/2023 | 31/10/2023 | Permanente
Primera Etapa
4.1 Elat)orar los Ir.lstrurp?ptos de Control Archivistico (formato del 01/01/2023 | 31/10/2023 Aniral
catalogo de disposicion documental)
Elaborar los Instrumentos de Consulta Archivistica (Formatos
4.2 |para los Inventarios: General, de transferencia y de Baja 01/01/2023 | 31/10/2023 Anual
Documental)
4.3 Sol_ic.it'ar, ala In§tancia que corresponda, la v?li’da_cién o 01/01/2023 | 31/10/2023 Anual
revision de los instrumentos de Control Archivisticos
4.4 Somgtgr !as propue_stas d_e’ Instrumentos de C.on_tro_l y (:‘.onsulta 01/11/2023 | 30/11/2023 Biles
Archivistica a consideracion del Grupo Interdisciplinario
Programa de Capacitacion y Profesionalizacion en
5.0 |Materia de Gestion Documental y Administracion de | 01/01/2023 | 31/12/2023 | Permanente
Archivos, PAC 2023
5.1 E(I)azt;orar diagnéstico de necesidades de Capacitacion para 01/01/2023 | 31/03/2023 Kl
5.2 |Elaborar el Programa Anual de Capacitacion 2023 01/03/2023 | 15/04/2023 Anual

Informe Anual de Cumplimiento, IAC 2024
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

INICIO |

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES
5.3 |Implementacién, seguimiento y evaluacion del PAC 2023 01/03/2023 | 31/12/2023
6.0 |Diagnésticos | 01/01/2023 | 30/10/2023

Actualizar el Diagnéstico de Generacion de Informacion y

i Documentos de Archivos de la Instituciéon 010112023 ' 50/,06/2023
Coordinar la Actualizacion del Diagnéstico para Determinar

6.2 |cuales y cuantas Unidades Administrativas son generadoras de| 01/01/2023 | 30/06/2023
Informacion y Documentacion de Archivo
Coordinar la Elaboraciéon de Diagnodsticos sobre la situacion

6.3 |actual de los Espacios destinados para almacenar 01/01/2023 | 31/10/2023
documentacion, expedientes e informacion.
Coordinar la Elaborar el Diagnoéstico sobre la situacion,

6.4 |avances y retos del Expediente Clinico Electronico 01/01/2023 | 31/10/2023
(Coordinacion General de Informatica).
Coordinar el Diseino y elaboracion de las propuestas de
infraestructura requerida para el Sistema Institucional y que

6 sean impulsadas desde el Anteproyecto de Presupuesto y 1062025 100672023
hasta el Presupuesto que se apruebe.

70 Actuallzar el Reglstro de los Archlvos de Tramlte y sus ’;0"1,041 12023 | 31 11212023

i Responsables o L s e o
Elaborar, documentar y formallzar el Procedlmlento para la

i Acreditacion de los Responsables de los Archivos de Tramite 020201 G E10/2029

7.2 |Acreditacion de los Responsables de los Archivos de Tramite | 01/01/2023 | 30/03/2023

Informe Anual de Cumplimiento, IAC 2024
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HOSPIT'AL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestién Documental y Administracion de Archivos

[y [3AL) [) i< A 4 A ()

Mantener Actualizado el Registro de Responsables de los

ud ©
DAL

de la Nacién (ya que ha sido modificado en varias ocasiones)

7.3 Atchivos de Tramite 01/04/2023 | 31/12/2023 | Permanente
30 ‘Grupo Interdlsclplmarlo para la Gestlon Documental Y | o1 101/2023 | 31/12/2023 Anaa
: Ia Administracion de Archivos | \
Preparar y coordinar la Reuniéon Ordinaria del Grupo
8.1 Interdisciplinario 01/11/2023 | 30/11/2023 Anual
8.2 Preparar.y (_:om:dlnar las Reunl_opes Extraordinarias del Grupo 01/01/2023 | 31/12/2023 |Extraordinaria|
Interdisciplinario que sean solicitadas i
Mantener Actualizadas las Reglas de Operacion del Grupo
4.3 Interdisciplinario y someterlas para su aprobacién 01/11/2023 | 30/11/2023 | Permanente
1oy pilendInformaticoinstitiie jonalige, Ge stion 01/01/2023 | 31/12/2023 | Permanente
~ |Documental y Administracién de Archivos T : i
Contar con un responsable del Proyecto de desarrollo del
9.1 [sistema informatico (Software) para iniciar el proceso de 01/01/2023 | 28/02/2023 Unica
desarrollo de un sistema propio
Fortalecer y robustecer el Sistema Electrénico denominado
9.2 |“Oficialia de Partes” para que transite a ser el sistema de la 01/01/2023 | 31/12/2023
Oficialia de Partes (Correspondencia)
'V 10.0 Registro Nacional de Archlvos del Archivo General de 01/06/2023 | 31/12/2023|  Unica .
, Ia Nacion : « 4 :
Realizar la Inscripcion en el Registro Nacional de Archivo, en el
10.1 |periodo que para tal efecto determine el propio Archivo General| 01/06/2023 | 31/12/2023 Unica
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

TIPO
ACTIVIDAD

CUMPLIMIENTO

ACTIVIDAD NORMATIVA Y ACCIONES  INICIO | CONGLUYE |

, [Programa Anual de Desarrollo Archivistico, PADA
s |
11.1 |Disenar y elaborar la propuesta de PADA 2023 01/10/2023 | 31/10/2023 Unica

| 01/10/2023 | 311212023

Someter el PADA 2024 para su aprobacion ante el Grupo

Interdisciplinario 01/11/2023 | 30/11/2023 Unica

11.2
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HOSPITAL CIVIL DE GUADALAJARA
DIRECCION GENERAL
Sistema Institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos

1.2.- Reporte de Indicadores del Sistema Institucional de Archivos (MIR)

Coordinacién General de Gesfién Programa Mensual - MIR 2023
D fal y Administracién d J ¢ 7 i 5 -
Somal chhicz?s S = (entregar la informacién en los 5 primeros dias naturales del mes siguiente inmediato)
o | | Meta
= IN° Concepto ENE FEB MAR ABR MAY JUN Jul AGO SEP OCT | NOV | DIC N
<C
AVEIDSE . g 0 0 0 0 0 6 0 0 0 0 o | 25
; ; Mensual
1 NUmero de archivos de s
tramite operando Trimestral 19 6 25
§ progM:r;nda 20 é 26 96.2%
= ;
& Avance
2 NUmero de actividades del | mensual | | 2 3 ! 0 2 0 ! 0 ! 9 3 23
£ 2 Programa Anual de =
§ Desarrollo Archivistico T,.",:::;,, 6 3 1 18 23
g (PADA) realizadas e B ‘
7S programada 8 3 1 10 - 22 104.5%
° -
£ Avance
2 NUmero de Empleados mensual| @ 14 0 0 0 7 0 0 0 n 2 8 42
Capacitados en gestion =
3 documental y administracién T,.‘ﬁ:f;,. 14 7 0 21 42
de archivos e 5 v 7
programada 10 10 0 20 e 105.0%

Atentamente
Guadalajara, Jalisco a 15 de enero de 2024

new Villanueva Lomeli
oordinador General de Gestion Documental y Administracion de Archivos

Yl
D /%" £ |
Lic. I\Wz Larios Lic.‘T'na Mér(el%iﬁez Lugo
Jefa de Depaftamento de Archivos de Tramite Jefa de Departamento de Archivos de Concentracion
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