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FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

CAPITULO VIII
DE LA SUBDIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA

Articulo 28. Para ser designado Subdirector General Administrativo se requerira:

l. Haber obtenido titulo de licenciatura en una carrera afin a la funcion o titulo de
Médico

Cirujano y Partero con especialidad en Administracion Hospitalaria;

Il. Contar con experiencia de cinco afios en el area; y

M. Contar con reconocida capacidad y honorabilidad.

Articulo 29. Son atribuciones del Subdirector General Administrativo, las siguiente

. Proponer al Director General, el proy de presupuesto anual y el préegrama
operativo del Organismo, asi como yintegrar anteproyectos de las Unidades
Hospltalarla p

Propz‘mhr y regular €l ejercicio %upuesto las Unidades | Hospitalarias,
ademas de las transferencias, pliaciones dificacionesique se requieran;

M. Vigilar y&controlar el sistema de contabilidad del Organismo, asi camo conservar
durante el plazalegallos pumentos comprobatorios de las op iones financieras;

V. Difundir® vigilar el cumplimiento de.l_a_s normas, politicas y proce@imientos que
regulan los sistemas de adquisicion, almacenamiento, distribucion y control de bienes,
para la prestacion de servicios generales; ’

V. Realizar las funciones de retario del Comité de Adquisiciones y Enajenaciones,
asi como vigilar el curpplimiento delSus acuefdos y recomendaciones;

VI. Integrar el programa anual iones y suministros en coordinacion con las
Unidades "

Hospitalarias;
VIl.  Proponer a la Direccion General po
rehabilitacion de

los bienes muebles e inmuebles de las Unidades spitafgrias;
VII.  Regular y, en su caso, otorgar los servicios de correspondencia, archivo,
reproduccion, intendencia, mantenimiento y rehabilitacion de bienes muebles e inmuebles,
transporte de personas, asi como de seguridad 'y vigilancia que sean necesarios;

IX. Proponer al Direir General el Sistema de CuotaS8® de Recuperacion, de
conformidad con los Acuerdos de Coordinacion celebrados entre los Ejecutivos Federal y
Estatal y demas normas relativas; .

X. Presentar al Director General y a los Directores de las Unidades Hospitalarias,
reportes del ejercicio del gasto en forma mensual y acumulada;

XI. Vigilar el cumplimiento de las Condiciones Generales de Trabajo del
"Hospital Civil de

Guadalajara®;

as para la prevencion, conservacion y




FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

XIl.  Organizar y coordinar el sistema unico de ndémina del "Hospital Civil de
Guadalajara, de conformidad con la normatividad aplicable;
Xl Implementar conjuntamente con las instancias correspondientes, mecanismos

para la seleccién, capacitacion y control de los recursos humanos, asi como intervenir en
todas las cuestiones relacionadas con la administracion del personal del
"Hospital Civil de Guadalajara";

XIV. Atender los conflictos de caracter individual que se susciten con los trabajadores y
notificar oportunamente a las instancias competentes de los asuntos colectivos para
desahogo con la representacion que corresponda;

XV.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos que le
sean sefialados por delegacion de facultades;

XVI. Tramitar, en coordinacién con el Departamento de Asuntos Juridicos, los
convenios: y contratos en los que el "Hospital Civil de Guadalajara" sea parte y que
afecten a su presupuesto; -

XVII. Rendir al Director General el infor las actividades de la Subdireecion a
su cargo; XVIII. Llevar elRregistro, de "nombramient@s, firmas y rabricas de

funcionarioé“aﬁ:;/icio del ’
"Hospital Civil de Guadalajara" yfel de aunlo representen, en cooﬂﬁ;cic')n con el
Departamento dé Asuntos Juridi€os;

XIX. Integrar, @perar y mantener actualizado el Programa Interno de Préteccion Civil

para el personal alaci , bienes e informacién correspondil ah)r ismo; y
—

XX. Todas aquellas que senale el presente reglamento, otros ordenamientos o

que le sean encomendadas por el Director General.
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