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1. Alcance:
Aplica a todo paciente atendido por Trabajo Social en el area de trasplante de cérnea en la
Unidad de Alta Especialidad Oftalmolégica del Antiguo Hospital Civil de Guadalajara“Fray

Antonio Alcalde”.
2. Documentos Aplicables:

-Oficio de relacién de pacientes trasplantados
-Ficha socioeconémica/ Estudio Socioecondémico
-Recibo de pago, expedido en caja de este hospital.

3. Definiciones:

Informe:
Un documento que contiene informacion organizada en una narracion, grafico o forma de
cuadro, elaborado ad hoc, forma periodica y recurrente, regular, o segun sea necesario.

4.- Material y Equipo:

-Computadora
-Archivero
-Folder Verde
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-Papeleria en General
- Sello de Trabajo social.

5. Desarrollo:

No. | Responsables

Descripcion de la Actividad

5.1 | Trabajo Social

Entrega informe mensual de pacientes Trasplantados de Cornea, a la
Coordinacion Administrativa de este hospital en los primeros 5 dias
habiles de cada mes.

5.2 | Trabajo Social

Informa por medio de oficio el nimero de pacientes trasplantados en el
area de Oftalmologia.

5.3 | Trabajo Social

Reporta en el oficio los siguientes datos de cada paciente trasplantado:

e Nombre del paciente

e Registro Hospitalario

e Fecha de Trasplante

o Nivel de Clasificacion socioeconomica.

e Cuota de Recuperacioén, fecha de pago y numero de recibo
expedido en caja de este Hospital.

¢ Nombre del profesional de Trabajo Social que realiza la
valoracion o revaloracion socioecondmica.

5.4 | Trabajo Social

Anexa al oficio copia de Estudio Socioeconémico del paciente
Trasplantado y recibo de pago expedido en este Hospital.

5.5 | Trabajo Social

Entrega copia de Oficio a Jefatura de Trabajo Social y se guarda copia
en Archivo de Trabajo Social del area de Trasplante del servicio de
oftalmologia.

5.6 | Trabajo Social

Informa por medio de oficio a las autoridades de este hospital cuando no
se realiz6 trasplante de cérnea,
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5.7 | Trabajo Social

Termina instruccion de trabajo.

6. Anexos

-Ninguno

7. Control de Cambios:

Escriba los cambios que vaya sufriendo el documento donde se colocara version vigente, fecha

y motivo.
Version :
Vigente Fecha Motivo
00 Abril 2016 Alta de Documentos
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