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1. Alcance:

Elaborar el pedido mensual de insumos.

2. Documentos Aplicables:

Menu ciclico
Pedido mensual

Pedido mensual de cereales no fijos.
Pedido mensual tortilla.

3. Definiciones:

Menu Ciclico: Es una agrupaciéon de menus cuidadosamente planeados que se rota a
intervalos definidos de tiempo.

Insumo: Materia prima o subproducto que se incorpora al proceso para satisfacer
necesidades de elaboracion de alimentos.

Peso bruto: Es la cantidad total del alimento el cual se encuentra en la naturaleza o como
lo entrega el proveedor.

Peso neto: Es |la cantidad de alimento para consumo directo o inmediato después de ser
procesado para hacerlo al 100% comestible.
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4. Material y Equipo:

Computadora sistema operativo Windows
Programa Excel

Impresora

Disponibilidad de acceso a internet banda ancha

5. Desarrollo

No. Responsables Descripcion de la Actividad

5.1 Jefe de Dietologia Ubica la pestafia de la captura que le corresponde, en
Dietista responsable el archivo Excel denominado “Pedido (mes en curso)”
almacén

5.1.1 Auxiliar responsable de Captura mensualmente, cada uno de los insumos vy
menus de comedor cantidad solicitada por dia, de acuerdo a las

necesidades de menuUs ciclicos, eventos, banco de
sangre, banco de leche, estancia infantil Leoncitos,
nutricion clinica y contingencias segun corresponda,
junto con la programacion de cereales y tortillas,
detallando en kilogramos, bolsa, piezas u otro segun
el peso bruto o neto calculado. Y considerando las
reservas y devoluciones internas que se encuentren
en almacén de viveres.

5.2 Jefe de Dietologia Envia de manera electronica el archivo al Responsable
de almacen, al correo: hector_pr36@hotmail.com con
asunto: Pedido dia__ Mes o mediante
dispositivo electronico.

5.3 Dietista responsable Envia de manera electrénica el archivo al Jefe de
almacén/ Auxiliar Dietologia, al correo: dietologiafaa@gmail.com y al
responsable de menuUs Responsable de almacén: hector_pr36@hotmail.com
de comedor con asunto: Pedido dia___ Mes 0 mediante

dispositivo electronico.

6. Anexos

No aplica
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7. Control de Cambios:

V%I‘SIOH Fecha Motivo
Vigente
| 00 Marzo 2016 Alta de documento
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