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1. Alcance:

Registrar como corresponde todos los items del Criterios de Calidad y Caracteristicas de
Aceptacién y Rechazo para la Recepcion de Alimentos

2. Documentos Aplicables:

Norma Oficial Mexicana NOM 251-SSA1-2009. Practicas de higiene para el proceso de
alimentos, bebidas o suplementos alimenticios

Pedido mensual

Criterios de Calidad, Aceptacion y Rechazo para la Recepcion de Alimentos
Reporte semanal de actividades en almacén de viveres

3. Definiciones:

Calidad: Grado en el que un conjunto de caracteristicas inherentes cumple con los

requisitos

4.- Material y Equipo:

Formato impreso y/o en electronico

Plumas y lapices
Calculadora

En electrénico: computadora, Sistema operativo Windows, programa Excel

Impresora
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad

5l Dietista responsable en Al inicio de turno matutino,

5.1.1

5:1.2

5.1.4

5.114..1

5.1l5

almacén/Economo

Criterios de Calidad, Aceptacién vy Rechazo para la

ubica el formato

Recepcidén de Alimentos, en el

del Servicio y registra fecha y nombre del
responsable de elaborar el formato.

area administrativa

proveedor, conforme al hora

Captura en el formato la hora en que llega el

- anexo y se prepara para el registro.

rio establecido en

Llena en los  espacios
correspondiente nombre

alimento que trae el pr
cantidad pedida en base al

bascula disponible en el servicio

numero de nota o remision, el nombre del

cantidad recibida al momento que recepciona,
verificando registrar el numero que marque la

consecutivos lo
del proveedor,

oveedor, wunidad,
Pedido Mensual vy

grados centigrados.

- Registra ‘en el item de temperatura el dato
obtenido en el equipo (termémetro laser) en

Marca con un signo X, e

corresponde a cumple o no
puntualmente las criterios

caracteristicas de aceptacion y rechazo de cada
uno de los alimentos que recibe, conforme al anexo
del procedimiento Solicitud, recepcién y resguardo
de alimentos en el almacén de viveres.

n el espacio que
cumple, siguiendo
de calidad y

En caso de que aplique, escribe

el motivo rechazo.

vehiculo, personal vy
temperatura (cuando aplique)

 proveedores, en anexo

En  caracteristicas del proveedor, registra:
Adecuado o No Adecuado, en cada apartado:

en las especificaciones de calidad para

condiciones de
segun lo sefialado

del procedimiento
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Solicitud, recepcién y resguardo de alimentos en el
almacén de viveres.

5.1{6 Registra en observaciones lo que aplique segun
desviacién encontrada.

52 Al término del turno, regresa el formato al area
administrativa del Servicio.

6. Anexos

No aplica

7. Control de Cambios:

Ve rsion "
\iicnte Fecha Motivo
00 Marzo 2016 Alta de documento
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