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1. Alcance:

Que| los técnicos en nutricion y dietistas llenen de manera coordinada y estandarizada, el
formato Reservas de insumos.

2. Documentos Aplicables:

Menu ciclico
Reservas de insumos

3. Definiciones:

Menu Ciclico: Es una agrupacion de menus cuidadosamente planeados que se rota a
intervalos definidos de tiempo.

4. Material y Equipo:

Formato impreso y/o en electrdnico
Plumas y lapices

Calculadora

En electrénico: computadora, Sistema operativo Windows, programa Excel

Impresora
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5. Desarrollo:

No. Responsables Descripcion de la Actividad
5.1 Técnico en nutricion y/o Al inicio de turno, ubica el formato Reservas de
dietista responsable en insumos, en el drea administrativa del Servicio.
cocina
5.2 Registra en producto, el nombre del alimento que se
tenga que regresar al almacén de viveres.
B3 Por turno y por tipo de menu ciclico y/o solicitud:

pacientes, empleados, pediatricos, estancia
infantil, banco de sangre, eventos y otros donde se
considera banco de leche, nutricion clinica y otros
servicios, registra la cantidad por producto que regreso
a almacén después de la preparacion y/o manipulacion
de alimentos.

Pasa el dato al técnico en nutricion y/o dietista
responsable en almacén.

5.4 Al término del llenado regresa el formato en el area
administrativa del Servicio.

6. Anexos

No aplica

7. Control de Cambios:
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Version Fecha Motivo
Vigente
00 Marzo 2016 Alta de documento

CORIA NO CONTROLADA
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