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1. Alcance:

Aplica a los pacientes atendidos en el Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio
Alcalde”, en el area de Trabajo Social trasplante de cérnea, de la Unidad de Alta Especialidad

Oftalmolégica.

2. Documentos Aplicables:

-Formato: Estudio Socioeconémico

-Formato: Nota de trabajo Médico Social

-Farmato: Lista de Insumos para trasplante de cérnea.

-Farmato SICATS (Sistema Interinstitucional de canalizacion de Trabajo Social.)
-Farmato: Comprobante de informacion social sobre trasplante de cérnea.
-Papeleta autorizada para calificacion de nivel al tabulador asistencial.

-Formato: Procedimientos de oftalmologia.

-Copia de recibo de Pago expedido en caja de este hospital.

3. Definiciones:

Expediente Social:
Conjunto de documentos que proporcionan datos e informacién para manejo adecuado en la
atencién médico social del paciente.

4.- Material y Equipo:

-Computadora.
-Archivero.
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-Falder verde.
-Sello de Trabajo social.
-Papeleria en General.

5. Desarrollo:

No. | Responsables

Descripcion de la Actividades

5.1 Trabajo
' Social

Anexa en el expediente social los siguientes documentos:

Estudio Socioeconémico.

Nota de Trabajo Social.

Comprobante donde especifica, haber recibido informacién
sobre los requisitos para el trasplante de cornea.
Documentos oficiales de identificacion personal (copias
fotostaticas).

Fotografia de paciente (en caso de ser menor de edad,
fotografia del padre, madre, o tutor.)

Copia fotostatica del formato donde especifica el
procedimiento del Trasplante de Cérnea, el cual debe estar
firmado por el médico tratante.

Copia fotostatica de recibos de pago expedido en el banco
por el material quirurgico.

Copia fotostatica del recibo de pago por el procedimiento de
Trasplante de Cérnea expedida por caja de este Hospital.
Copia rosa de papeleta autorizada para calificacion de nivel
al tabulador asistencial, con firma y sello de Trabajo Social.
Formato de SICATS en caso que el paciente requiera apoyo
econdmico por medio de Instituciones Asistenciales.

5.2 | Trabajo
Social

FIN de Instruccion de Trabajo.
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6. Anexos

-Lista de material quirargico para trasplante de Cérnea.
-Formato: Comprobante de orientacién e informacién social y econémica al familiar y/o

paciente de trasplante de cornea.

7. Control de Cambios:

Version
Vigente

Fecha

Motivo
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