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1. Alcance:

Aplica a todo paciente atendido por Trabajo Social en el area de trasplante de cérnea en la
Unidad de Alta Especialidad Oftalmolégica del Antiguo Hospital Civil de Guadalajara Fray
Antonio Alcalde.

2. Documentos Aplicables:
-Formato: Nota de Trabajo Médico Social

3. Definiciones:

Nota Médico Social:
Instrumento que utiliza él Trabajador Social durante el proceso de atencién del paciente, para
registrar la evolucion medico social del caso.

4.- Material y Equipo:
-Computadora
-Archivero

-Sello de Trabajo Social.
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5. Desarrollo:

No. | Responsables | Descripcion de la actividad

5.1 | Trabajo social | Especifica en el formato de nota de Trabajo médico Socialla evolucion
social del paciente, destacando los siguientes puntos:

5.2 | Trabajo social | Inicia Nota de Trabajo Social especificando nombre del paciente, edad,
numero de registro Hospitalario y area de atencion médica.

5.3 | Trabajo social | Registra los avances médicos sociales del caso, anota fecha y hora que
se realiza el escrito, asi mismo sella y firma al termino de cada nota.

5.4 | Trabajo social | Registra fecha de elaboracién de estudio socioeconomico, su nivel de
clasificacion y cuota de recuperacion correspondiente al tabulador
asistencial de este Hospital, vigente a la fecha.

5.5 | Trabajo social | Anota el numero de recibo de pago emitido por caja de este Hospital.

5.6 | | Trabajo social | Registra compra de material quirdrgico ( cuando el caso lo requiera) que
realizo el paciente, anotando, costo, fecha y nombre del banco donde se
hizo el pago.

5.7 | Trabajo social Registra informacién, cuando el caso requiera de revaloracion
socioeconémica, anotando el nivel de reclasificacion y la fecha que se
realiza la entrevista.

5.8 | Trabajo social | Anota los estudios de laboratorio y Rayos X, subrogados especificando
costo y lugar a donde fueron enviados. :

5.9 | Trabajo social | Anota la canalizacién, cuando el paciente y su familiar requieren de
hospedaje en el albergue asistencial.

5.10 | Trabajo social | Registra nota médico social cuando el paciente o familiar requieran de

una constancia por asistencia a consulta médica, intervencién quirurgica, o
entrevista social.
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5.11 | Trabajo social | Registra, los apoyos economicos o en especie solicitados a las
instituciones publicas y privadas de Asistencia Social (DIF, CARITAS,
etcétera.); anotando fecha de solicitud, tipo de apoyo en Institucion donde
se canalizo el caso.

5.12 | Trabajo social | Anota las situaciones relevantes que surjan del paciente durante su
atencion en este hospital.

513 | Trabajo social | FIN de Instruccion de Trabajo.

6. Anexos
-Formato: Nota de Trabajo médico Social

7. Control de Cambios:

Version
Vigente
00 Abril 2016 Alta de Documento

Fecha Motivo
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