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1. Objetivo:

Establecer lineamientos administrativos para el personal médico del servicio de Cirugia General del
Antiguo Hospital Civil de Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

2. Alcance:
Aplica al personal médico del Servicio de Cirugia General.

3. Definiciones:

OPDHCGFAA: OPD Hospital Civil Guadalajara “Fray Antonio Alcalde”.

Expediente Clinico: conjunto Unico de informacion y datos personales de un paciente; consta de
documentos escritos, graficos, imagenolégicos, electronicos, y de cualquier otra indole, en los cuales, el
personal de salud debera hacer los registros correspondientes a su intervencién en la atencion médica
del paciente con apego a la NOM-004-SSA3-2012 del Expediente Clinico.

Equipo: Area que depende del servicio de Cirugia General y esta destinada a proporcionar tratamiento
medico o quirdrgico padecimientos de manera equitativa, existiendo 4 de ellos: equipo 1, 2, 3y 4.
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4.- Responsabilidades:
Elaboracién y Actualizacion.
Médico Residente.

Aprobacién

Jefe del Servicio.

Ejecucién

Jefe del Servicio, Médicos Adscritos, Residentes, Enfermeras y Trabajo Social.

Supervision
Jefe del Servicio y Médicos Adscritos de Cirugia General.
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5. Desarrollo:

No. | Responsables Descripcion de la Actividad
Pase de Visita por equipos
5.1 Jefe del servicio, Medicos Para el pase de visita se reunen en el repartidor del
Adscritos y h ital a las 7:00
Médicos residentes ospitai a fas /.UU a.m.
5.1.1
Jefe de servicioy Médicos Se dividen en cuatro grupos, para pasar visita a cgda
. uno de los pacientes asignados al equipo
Adscritos . - S
correspondiente del servicio de Cirugia General.
5.1.2 Médicos Residentes Durante el recorrido participan realizando la presentacion
de cada caso.
5.1.3 Jefe de servicioy Médicos | Amplian la informacién y comentan sobre su tratamiento.
Adscritos Pasa al numeral 5.2
5.2
Pasa visita cama por cama
Trabajo Social Tomar nota de las indicaciones
Orienta e informa a los pacientes.
5.4
Enfermeria Toma nota de las indicaciones

6. Documentos Aplicables:
v Expediente Clinico

v' Formatos oficiales del HCFAA para estudios de Gabinete.

v Formatos oficiales del HCFAA para estudios de laboratorio.

v Formatos oficiales del HCFAA para implantes solicitados.

v Norma Oficial Mexicana del Expediente Clinico NOM-004-SSA3-2012.

7. Anexos
N/A
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8. Control de Cambios:

Versioén
Vigente

Fecha

Motivo

00

Julio 2018

Alta del Documento

9. Diagrama de Flujo:

Procedimiento de Pase de Visita General del Servicio de Cirugia General

lefe del servicio y médicos adscritos de

Cirugia General

Meédicos residentes del servicio de
Cirugia General

Personal de Enfermeria

Trabajo Social

Se relnen en el repartidor del hospital

Fase

]

A 4

Realizan pase de
visita cama por
Y cama a pacientes
Se dividen en del sexo masaulino. . o
| Cuatro equipos Realiza Recibe indicaciones
L @23ye) | ° i6n de > medicasy las
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