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1. Objetivo:

Tener un control adecuado y preciso de expedientes de los pacientes fallecidos los cuales
se requieren para su estudio y/o consulta por parte de estudiantes, médicos, secretaria de
salud, autoridades y comités.

2. Alcance:

Hospitalizacion

3. Definiciones:

Defuncidon: la muerte es un proceso terminal que consiste en la extincién de un proceso
homeostatico de un ser vivo y por ende con el fin de la vida.

4.- Responsabilidades:
4.1 Elaboracion y Actualizacion: Jefe del Servicio
4.2 Aprobacidn: Jefe de la Division de Servicios Parameédicos

4.3 Ejecucion: Personal administrativo designado

4.4 Supervision: Jefe del Servicio /7
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No. Responsables Descripcion de la Actividad

Personal Se localiza y saca el expediente a prestar
5.1 administrativo

Personal Se folia expediente y se entrega a cambio del vale, el cual debe
5.2 administrativo tener todos los datos del expediente y quien firma

P_er_sonal_ Se captura el vale en y comentarios en la base de datos control
5.3 administrativo

designado - R

54 adrfw?r:?si:aa'livo Se archiva el vale en el lugar de expediente

__designado

6. Documentos Aplicables:

Expediente
Vale de solicitud de expediente

7. Anexos

No aplica

COPIA NO CONTROLADA
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8. Control de Cambios:

V_ersmn Fecha Motivo
Vigente
0 JUNIO 2018 Alta del documento

COPIA NO CONTROLADA
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9. Diagrama de Flujo:
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